1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag szervezeti struktura dbréaja (a szervezeti
elemek és vezetdik megnevezésével)

A szervezeti egységek feladatainak leirdsa — a hatalyos szervezeti és miikodési rend alapjan:
A foigazgato

A féigazgatdé a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden — az
idegenrendészetért és menekiiltiigyért felelos miniszter irdnyitasa alatt — vezeti a Féigazgatdsag
munk3djat, és felelés a Foigazgatosag feladatainak ellatasaért. A foigazgatd torvény eltérd
rendelkezésének hidnydban, a jogszabalyokban meghatdrozott keretek kozott gyakorolja a
kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok jogallasarol
sz616 2010. évi XLIII. térvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkoroket.

9. A féigazgato6 iranyitja

a) az éltalanos féigazgatd-helyettes,

b) a gazdasagi és human foéigazgato-helyettes,

¢) az Idegenrendészeti Igazgatdsag,

d) a Menekiiltiigyi Igazgatosag,

e) a Jogi és Adminisztracids Igazgatdsag,

/) az Ellendrzési Osztaly,

g) a Titkarsagi és Kommunikacids Osztaly, valamint

h) a regiondlis igazgatosagok

szakmai tevékenységét.

10. A féigazgat6 iranyitasi jogkorében eljarva

a) felelds az alapito okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban eldirt kovetelményeknek
megfeleld ellatasaért;

b) meghatarozza a jogszabalyokbdl adddo feladatokat és a Fdigazgatdsag munkavégzésének
fobb szabdlyait, felligyeli azok végrehajtasat, biztositja — a Magyarorszag kozponti
koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott keretek kozott — a végrehajtashoz sziikséges
személyi €s targyi feltételeket, valamint az irdnyitds, a vezetés €s a belsd igazgatas korében
kotelez6 feladatokat ir eld, tovabba meghatarozza a feladatok végrehajtasanak
részletszabalyait;

¢) szervezi az idegenrendészetért és menekiiltiigyért felelds miniszter altali irdnyitas soran
meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiittmikodik maés minisztériumokkal ¢és a
tarsszervekkel;

d) iranyitja a Kozponti Hivatal és a regionalis igazgatosagok szervezeti elemeinek munkajat,
biztositja 6sszehangolt mikodésiiket;

e) torvény eltérd rendelkezésének hianyaban képviseli a Féigazgatdsagot;

f) meghatarozza a Fdigazgatosag €ves, valamint idészakos feladat- és ellenérzési terveit;

g) évente értékeli a Foigazgatosag tevékenységét, stratégiai terveinek megvaldsitasat, és annak
megfelelden intézkedik azok aktualizalasara;
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h) az iranyitasi jogkor gyakorlojanak utjan javaslatot tesz a Féigazgatosag feladatkorét érintd
jogszabalyalkotasra és -modositasra, felkérésre véleményezi a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk0zok tervezeteit;

i) kialakitja és miikodteti a Foigazgatdsag

ia) kontrollkornyezetét,

ib) integralt kockéazatkezelési rendszerét,

ic) kontrolltevékenységeit,

id) informéacios és kommunikacios rendszerét,

ie) nyomon kovetési rendszerét (monitoring);

Jj) kialakitja a kozérdeki adatkozlés rendjét, kijeldli az adatfeleldsoket;

k) ellatja a mindsitett adatot kezeld szerv vezetdje részére meghatarozott feladatokat;

/) figyelemmel kiséri a Féigazgatosag informatikai, nyilvantartd és szolgaltatd rendszereinek
hiteles, megbizhat6 és biztonsagos lizemeltetését;

m) gondoskodik a honvédelmi intézkedési terv elkészitésérdl és rendszeres feliilvizsgalatarol,
valamint miniszteri jovadhagyasra torténd felterjesztésérol;

n) iranyitja és ellendrzi a polgari védelmi, a katasztrofavédelmi feladatok ellatasat, tovabba a
kiilonleges jogrendi iddszaki feladatokra felkésziilést és a feladatok végrehajtasat;

o) jovahagyja a FOigazgatosag védelemgazdasagi alaptervét.

11. A féigazgatd

a) gyakorolja mindazon munkaltatoi jogokat, és teljesiti azokat a kotelezettségeket, amelyeket
jogszabdly nem hatdroz meg mas parancsnok vagy vezetd részére;

b) javaslatot tesz helyetteseinek kinevezésére €s felmentésére;

¢) kiadja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo vezetdk és beosztottak munkakori leirasait;

d) kinevezi

da) a Féigazgatosag adatvédelmi tisztviseldjét,

db) a mindsitett adatok kezeléséért felelds biztonsagi vezetot,

dc) az informacios rendszerek biztonsagaért felelds személyt;

e) biztositja a Féigazgatosagnal az esélyegyenldség megvalosulasat;

/) biztositja a Féigazgatosag Tudomanyos Tanacsanak mitkodési feltételeit;

g)a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel kotott keretmegéllapodasban foglaltaknak
megfelelden biztositja a megfeleld felkésziiltségli és képzettségli oktatdi és alkalmazotti
allomanyt.

12. A fdigazgatd jogszabalyban meghatarozottak szerint felel a Féigazgatosag torvényes és
hatékony gazdalkodasaért, pénziigyi tevékenységéért, figyelemmel kiséri a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, az azok felhasznéldsaval -ellatandd feladatok
vesz€lyeztetése esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket, fejezeti vagy kormanyzati
hataskorbe tartozo iigyekben az idegenrendészetért és menekiiltiigyért felelés miniszternél
intézkedést kezdeményez.

13. A féigazgatot tartos tavolléte, akadalyoztatasa esetén

a) — a FoOigazgatdsag gazdasagi és informatikai feladatainak kivételével — az altalanos
féigazgato-helyettes,

b) a Foigazgatoésag gazdasagi és informatikai feladatai tekintetében a gazdasdgi és human
féigazgato-helyettes

helyettesiti.

14. A féigazgato és az altalanos foigazgatd-helyettes egylittes tavolléte, akadalyoztatisa esetén
a foigazgato6 altal irasban kijelolt személy iranyitja a Foigazgatosag tevékenységét.



Az altalanos foigazgato-helyettes

15. Az éltalanos féigazgatd-helyettes irdnyitja

a) a Nemzetkozi Egyiittmiikddési Féosztaly,

b) a Dokumentacios Kozpont, valamint

c) az Ugyeleti és Védelmi Igazgatisi Osztaly

szakmai tevékenységét.

16. Az altalanos foigazgatd-helyettes

a) foigazgatdi dontés meghozatalat, belsé rendelkezés megtételét kezdeményezheti;

b) koordinalja a munkatervekben foglalt feladatok végrehajtasat;

c) javaslatot tesz a foigazgatonak a Fdigazgatosag feladatkdréhez kapcsolodd jogi norma
kiadasanak kezdeményezésére;

e) részt vesz a kockazatértékelés, a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockéazatok
csOkkentésére irdnyuld kontrollok alkalmazdsiban, a szervezeti integritdst sérté események,
valamint a szabalytalansagok feltarasaban, kezelésében;

f) eljar azokban az iigyekben, amelyek elldtdsdval a foigazgatd esetenként vagy allando
jelleggel megbizza.

A gazdasagi és human foigazgato-helyettes

17. A gazdasagi és human féigazgato-helyettes iranyitja

a) a Kozgazdasagi Fdosztaly,

b) az Informatikai Fdosztaly,

¢) a Személyiigyi Féosztaly,

d) a Miiszaki Osztaly,

e) az Ellatasi Osztaly, valamint

f) a Beszerzési és Projekt Osztaly

szakmai tevékenységét.

18. A gazdasagi és human féigazgatd-helyettes gyakorolja azokat a jogokat, €s teljesiti azokat
a kotelezettségeket, amelyeket jogszabaly a szervezet gazdasagi vezetdje szdmara meghataroz.
E feladatkorében

b) érvényesiti a Foigazgatosag tevékenységében az allami feladatok ellatasardl szolo
eléiranyzatokkal, 1étszammal és vagyonnal torténd szabalyszerii és hatékony gazdalkodast;

c) felelés a szervezet gazdasagi feladatai jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért, a
Fdigazgatosag gazdalkoddsa soran a szakmai hatékonysag ¢és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért;

d) intézkedik a koltségvetés felhasznaldsara vonatkozd iranyelvek, valamint a gazdalkodas
részletes rendjének meghatarozasara;

e) a féigazgato feladatkorébe nem tartozo esetekben gazdasagi rendelkezéseket hoz a pénziigyi
gazdalkodasi rendre és a szamvitelre vonatkozoan, valamint elkésziti a gazdasagi-pénziigyi
vonatkozasu belsé rendelkezések tervezetét;

f) a féigazgato altal atruhazott feladatkorben, a féigazgatoval tortént egyeztetést kdvetden az
allamhaztartasrol szold torvény eldirdsainak betartdsaval eldiranyzat-atcsoportositast hajthat
veégre;

g) felelés a Fdigazgatosag vagyonkezelésébe, hasznalatidba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételéért, az éves vagyonleltar elokészitéséért;

h) elokésziti a Féigazgatosag éves koltségvetésének o kereteit, javaslatot tesz a jovahagyott
eldiranyzatok alapjan a Foigazgatosag koltségvetésére;



i) felelés a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjaért;
Jj) felel6s az intézményi szamviteli rendért;

k) tervezi és elkiilonitetten kezeli a Fdigazgatosdg tudomanyos feladatainak ellatdsahoz
sziikséges pénziigyi forrasokat;

l) elokésziti a 1étszamgazdalkodasra vonatkozé javaslatokat, javaslatot tesz a humaneréforras
hatékonyabb felhasznélasara;

m) felelds a személyzeti, munkaiigyi, fegyelmi dontések eldkészitéséért, a személyi
nyilvantartasi anyagok kezeléséért;

n) felelés a Féigazgatdsag hataskorébe tartozd feladatokat tAmogatd informatikai rendszerek,
nyilvantartdsok miitkodtetéséért, az informatikai tdmogatas biztositasaért;

o) gondoskodik az informatikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol;

p) felelds a Foigazgatosag tevékenységét tdmogatd miiszaki-lizemeltetési feladatok ellatasaért;
q) felelés a személyi allomany egyenruhdzati és formaruhazati ellatdsdnak tervezéséért és
biztositdsaért, valamint a raktari készletek stratégiai szintli kezeléséért és az ezekhez
kapcsolodo ellatasi folyamatok 0sszehangolasaért.

19. A gazdasagi és human féigazgato-helyettes az irdnyitdsa alatt allo szervezeti elemek utjan
gondoskodik

a) a tervezéssel,

b) az eldiranyzat-felhasznalassal,

¢) a feladatkorébe tartozo eldiranyzat-modositassal,

d) az lizemeltetéssel, fenntartassal, miikddtetéssel, beruhazassal,

e) a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
/) az éves vagyonleltar elkészitésével,

g) a vagyonleltar kiértékelésével,

h) a készpénzkezeléssel,

i) a kdnyvvezetéssel,
Jj) a beszamolasi kotelezettséggel,

k) a gazdasagi adatszolgaltatassal,

/) a munkaerd-gazdalkodassal,

m) a képzéssel és oktatassal,

n) a beszerzésekkel,

o) a Foigazgatdsdg gazdasagi projekttevékenységébdl szdrmazd, valamint a projektek
feliigyeletével és koordinaciojaval,

p) a Féigazgatdsag miiszaki fejlesztéseivel, felujitasaival és karbantartasaval;

q) a szemelyi allomany egyenruhdazati vagy formaruhazati ellatasaval,

r) a ruhdzati és felszerelési cikkek raktari készleteinek folyamatos fenntartasaval, kezelésével
¢€s nyilvantartasaval,

s) a befogad6 intézmények miikodéséhez sziikséges alapellatasi készletek — kiilondsen butorzat,
agynemdi, ¢lelmiszer, higiéniai és tisztalkodasi eszkozok — rendelkezésre allasaval és kiadasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

20. A gazdasagi ¢és humdan féigazgatd-helyettes eljar a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld
Zartkorien mikodé Részvénytarsasaggal kotott vagyonkezeldi szerzddésekben foglalt
kotelezettségvallalasok korében.

21. A gazdasagi és human féigazgato-helyettes vagy az altala irasban kijeldlt személy pénziigyi
ellenjegyzése nélkiil a Féigazgatosagot terheld gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato,
kovetelés nem irhato eld, gazdasagi tartalmil intézkedés nem tehetd.



A Kozponti Hivatal vezetoi

22. A Kozponti Hivatal igazgatdja iranyitja

a) az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, valamint

b) a regionalis igazgatosagok

szakmai tevékenységét.

23. A Kozponti Hivatal vezetdi a jogszabalyok eldirasai szerint, az iranyitasi jogkort gyakorlo
vezetd utasitasa alapjan vezetik az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti elemet, €s ellendrzik annak
miitkodését.

24. A Kozponti Hivatal igazgatdja, valamint a Kozponti Hivatalnal foglalkoztatott mas
kozépvezetd ¢€s beosztott vezetd (a tovabbiakban egylitt: vezetd) a feladatkorében
véleménynyilvanitassal, javaslattétellel részt vesz a FoOigazgatosag stratégidjanak,
koltségvetésének €s beszamoloinak kidolgozasaban. Feladata tovabba a kockazatértékelés, a
kockézatkezelés, a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld
kontrollok alkalmazdsa, a szervezeti integritast sért események, valamint a szabdlytalansagok
feltarasa, kezelése.

25. A vezetd

a) biztositja az ligyintézés szakszerliségét és az ligyintézési hataridok betartasat;

b) elokésziti, 1illetve véleményezi a feladatkorét érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok és a szakmai koncepciok tervezeteit;

c) meghatdrozza az irdnyitdsa, illetve a vezetése ald tartozd szervezeti elem munkatervi
feladatait, kiadmanyozza a munkakori leirdsokat, szervezi ¢és ellenérzi a feladatok
végrehajtasat;

d) gyakorolja az iranyitasa, illetve a vezetése alatt all6 szervezeti elem feladatkoréhez
kapcsolodo hataskoroket és dontési jogkoroket;

e) javaslatot tesz a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak az iranyitasa alatt allo szervezeti elem
munkatarsat érintd, foéigazgatoi hataskorbe tartozé munkaltatdi intézkedés megtételére;

f) javaslatot tesz a fOigazgatonak az iranyitdsa alatt allo szervezeti elem munkatarsainak
kitlintetésére, cimadomanyozésara, jutalmazasara;

g) elldtja mindazon tigyeket, amelyeket felettes vezetdje allandd vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal.

26. A vezetd helyettesitésére vonatkozo rendet a szervezeti elemre vonatkozo ligyrendben kell
rogziteni.

A regionalis igazgatosag vezetdje és helyettese

27. A regiondlis igazgatdsag igazgatdja a féigazgatd irdnyitdsa, tovabba a Kozponti Hivatal
vezetdinek szakmai irdnyitasa mellett szervezi és vezeti az alarendeltségébe tartozo szervezeti
elemek és az irdnyitdsa alé tartozo munkatarsak tevékenységét.

28. A regionalis igazgatosag igazgatdja feladatkorében véleménynyilvanitassal, javaslattétellel
tovabba a kockazatértékelés, a kockazatkezelés, a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockézatok csokkentésére iranyuld kontrollok alkalmazasa, a szervezeti integritast sértd
események, valamint szabalytalansagok feltarasa, kezelése.

29. A regionalis igazgatosag igazgatoja

a) szervezi ¢€s iranyitja a regionalis igazgatosag feladatainak végrehajtasat, eljar a regiondlis
igazgatosag feladatkorét érintd tigyekben;

b)

¢) meghatarozza a regionalis igazgatdsag munkatervi feladatait;

d)



e) javaslatot tesz a foigazgatonak a regionalis igazgatésag munkatarsainak elismerésére,
cimadoményozasara, jutalmazasara;

f) a regionalis igazgatdsag rendelkezésére bocsatott beszerzési eldleget (ellatmanyt) a
foigazgato, illetve a gazdasagi és human foigazgatd-helyettes altal meghatarozott elveknek
megfelelden hasznalja fel;

g) felel a regionalis igazgatdsag hasznalatdba adott vagyontargyak, eszkozok rendeltetésszerti
hasznalataért €s megorzéséért, gondoskodik az éves vagyonleltarak elkészitésérdl;

h) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a fOigazgatd alland6 vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal.

30.

31. A regionalis igazgatdsag igazgatohelyettese

a) vezeti és ellendrzi a feladatkorébe tartozd — az tigyrendben megallapitott — teriileteken a
szervezeti elemek tevékenységét, segiti az igazgatd iranyitoi jogkorének ellatasat;

b) a regionalis igazgatosag igazgatdja tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén helyettesitési
jogkorben eljarva irdnyitja a regiondlis igazgatosag tevékenységét.

Menekiiltiigyi Igazgatosag
37. A Menekiiltiigyi [gazgatosag a féigazgatd iranyitasa alatt allo szervezeti elem, amely ellatja
a jogszabalyok altal a Fdigazgatdosdg hatdskorébe utalt menekiiltiigyi feladatokat. Az
Igazgatdsag tevékenységét a Menedékjogi Osztalyon, valamint a Befogadd Intézmények
Szakmai Iranyit6é Osztalyan keresztiil 14tja el.
38. A Menekiiltiigyi Igazgatdsag
a) elbirdlja a menedékjogi kérelmeket;
b) vizsgalja a visszakiildés tilalméanak fennallasat;
c) gondoskodik a menekiiltiigyi eljarasokban a kiutasité dontések meghozatalarol;
d) lefolytatja a statusz-feliilvizsgélati és a statuszvisszavono eljarasokat;

e) vezeti a menekiiltiigyi nyilvantartést, sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére;

f) a menekiiltiigyi és menekiilt ellatasi targyu dontések birosagi feliilvizsgélata soran ellatja a
Foéigazgatdsag jogi képviseletét;

g) gondoskodik az idegenrendészetért és menekiiltiigyért felelds miniszter méltanyossagi
hataskorébe tartozo egyedi menekiiltiigyi hatdsagi tigyek dontésre eldkészitésérol;

h) ellatja a menekiiltek attelepitésével és athelyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

1) ellatja a menekiiltiigyi hatosag altal kiallitandé okmanyok, hat6sagi bizonyitvanyok és egyéb
dokumentumok kiallitasaval 0sszefiiggd feladatokat;

) ellatja a menekiiltiigyi drizettel kapcsolatos hatosagi feladatokat;

k) koordinalja az ellendrzési feladatok hatékony ellatasat;



) irdnyitja, koordinalja és ellendrzi a befogadd intézmények dolgozdinak szakmai
tevékenységét;

m) ellatja a befogadd intézményekben torténd elhelyezésre ¢és ellatasra vald jogosultsag
elbiralasaval 6sszefiiggd feladatokat;

n) végzi és 0sszehangolja a menedékkérdk, menekiiltek, a menedékesek, az oltalmazottak és a
befogadottak befogadasaval, ellatasaval, valamint tamogatasdval kapcsolatos igazgatési
feladatokat, illetve a tarsadalmi beilleszkedéssel kapcsolatos feladatokat;

o) egylttmikodik az allami szervekkel, a helyi Onkorményzatokkal, nemzetkozi
szervezetekkel, civil és egyhazi szervezetekkel és a menedékkérdk, menekiiltek, oltalmazottak
¢s menedékesek részére szolgaltatast nyujto intézményekkel, civil és karitativ szervezetekkel;

p) ellaitja a Foigazgatdsag altal fenntartott befogadd intézményekbe torténd belépés
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat;

q) utdnkoOvetést végez a nemzetkdzi védelemben részesitettek tdrsadalmi beilleszkedése,
munkaerdpiaci, lakhatdsi helyzetének megismerése, valamint a menekiiltiigyi nyilvantartas
naprakészen tartasa érdekében;

r) gondoskodik a menekiiltellatasi, tdmogatasi ligyek kapcsan a hatdsagi jogalkalmazas
egysegességerol.

Idegenrendészeti Igazgatosag

39. Az Idegenrendészeti Igazgatosag a foigazgatd irdnyitasa alatt allo szervezeti elem, amely
ellatja a jogszabalyok altal a Féigazgatdsag hataskorébe utalt idegenrendészeti feladatokat. Az
Igazgatosag tevékenységét a Vizum Osztalyon, a Hatdsagi Ellendrzési és Kiutaztatasi
Osztalyon, a Jogorvoslati Osztalyon, valamint az Idegenrendészeti Szakiranyitdé Osztalyon
keresztiil 1atja el.

40. Az Idegenrendészeti [gazgatosag

a) az idegenrendészeti szakteriiletet érintéen szakmailag iranyitja a Féigazgatdsag regionalis
igazgatosagait, a migracios szakkonzulokat és a migracios Osszekotd tiszteket, valamint
koordinalja az idegenrendészeti hatosagi és ellendrzési feladatok hatékony ellatasat;

b) feladatkorét ¢érintéen gondoskodik az idegenrendészeti hatosdgi jogalkalmazas
egységességérol;

c) kapcsolatot tart az idegenrendészeti résznyilvantartdsok iizemeltetdjével, jelzi és
megfogalmazza a felmeriil6 szaktertileti igényeket;

d) dont a Féigazgatosag hataskorébe tartozo, kilencven napot meg nem halado tartézkodésra
jogositd vizum kiaddsahoz hozzédjaruldsrol vagy a hozzajarulas megtagadasarol, egyeztet mas
schengeni allamok kdzponti hatdsagaival;



e) elbiralja a Foéigazgatosdg hataskorébe tartozd vizum hosszabbitdsa, megsemmisitése,
visszavondasa, valamint a hataratkelohelyen eldterjesztett vizum iranti kérelem targyaban hozott
elutasité dontések elleni jogorvoslati kérelmeket;

f) végzi a hataskorébe tartozd vizumkérelmek és vizumokhoz kapcsolodd eljarasi
cselekmények szamitdégépes rogzitésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat és
értesitési feladatokat;

g) részt vesz a VIS—Mail iizenetek tovabbitasahoz, fogadasdhoz kapcsolodo feladatok, valamint
a VIS alkalmazaséaval kapcsolatos feladatok ellatasaban;

h) elbiralja a harmadik orszagbeli allampolgérok tartds és huzamos tartozkodasaval kapcsolatos
jogorvoslati kérelmeket;

1) elbirdlja a szabad mozgés ¢és tartdozkodas jogéaval rendelkezd személyek magyarorszagi
tartozkodasaval kapcsolatos, a Foigazgatosag hataskorébe utalt jogorvoslati kérelmeket;

j) a feladatkorébe tartozo kozigazgatasi igyekben peres képviseletet 1at el;

k) a jogszabaly altal meghatarozott esetekben szervezi, koordinélja és végrehajtja a kiutasitott
kiilfoldiek 1égi uton torténd kitoloncolasaval, valamint a 1égi és szarazfoldi uton torténd dublini
atadasok megszervezésével kapcsolatos feladatokat;

1) szervezi, koordinalja és végrehajtja a harmadik orszagbeli allampolgarok légi iton torténd
kiutaztatasat, gondoskodik az idegenrendészeti eljaras ald vont kiilfoldiek hazatéréséhez
sziikséges Uti okmanyok beszerzésérdl;

m) koordinalja a Féigazgatosag visszatérési €s reintegracios tanacsadasi tevékenységet;

n) gondoskodik egyes ©Ondlld beutazéasi és tartdzkodasi tilalom elrendelésére vonatkozo
dontések eldkészitésérdl, azok kdzponti nyilvantartasban torténd rogzitésérdl, karbantartasarol,
torlesérdl és feliilvizsgalatarol;

0) értesiti az illetékes kiilképviseletet a nem magyar allampolgarok vonatkozasaban indult
idegenrendészeti eljaras soran elrendelt személyi szabadsagot érintd kényszerintézkedésekrol,
valamint a sériiléssel, halallal jar6 rendkiviili eseményekrol;

p) elbirdlja a kényszerintézkedési tigyekben és a kozrendvédelmi birsag kiszabasaval
kapcsolatos els6foku eljarasban hozott dontésekkel szembeni jogorvoslati kérelmeket;

q) nyilvantartja, és a kiallitdo allam illetékes hatésaganak megkiildi a talalt vagy mas modon
beszolgaltatott kiilfoldi uti okmanyokat;

r) a biintetés-végrehajtasi szervezet kozponti szervének tdjékoztatisa alapjan értesiti a
Fdigazgatosag regiondlis igazgatdsagait a szabadsagvesztés-biintetésiiket toltd, valamint a
szabadulo kiilfoldiekrol;

s) végzi ¢és Osszehangolja az emberkereskedelem aldozatainak ellatasaval kapcsolatos
igazgatasi feladatokat;



t) koordinalja a regionalis igazgatésagok komplex mélységi ellendérzérendszer keretében
végzett tevékenységét.

Jogi és Adminisztracios Igazgatosag
41. A Jogi ¢és Adminisztracios Igazgatosag a fOigazgatd irdnyitdsa alatt allo, altaldnos
koordinécids és jogi tdmogatast nyjtd szervezeti elem, amely a feladatait az Igazgatasi és
Iratkezelési Foosztaly, valamint az Elemz6 és Koordinéacios Osztaly utjan latja el.

42. A Jogi és Adminisztracios Igazgatdsag

a) ellatja az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosdg normaalkotasi szabalyzatarol szolo
utasitasban az Igazgatasi és Iratkezelési FOosztaly szdmara meghatarozott feladatokat;

b) dsszedllitja a Féigazgatosag tevékenységét értékeld éves jelentést;

c) kivizsgélja a panaszbeadvanyokat, és miikodteti a Féigazgatdsag Panaszirodajat;

d) ellatja a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld megkeresésekkel kapcsolatos feladatokat;
e) ellatja az adatvédelmi targyu igazgatasi feladatokat;

f) végzi a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabdlyozod eszkdzok tervezeteinek
véleményezését, sziikség esetén koordinalja azok belsd véleményeztetését, a belsd egyeztetését

kovetden Osszedllitja a Foigazgatdsag allaspontjat;

g) a feladatkorébe tartozo tligytipusokban koordindlja a kiilsd szervek részére torténd
adatszolgaltatast;

h) eldkésziti az allami és civil szervezetekkel kotendd egylittmiitkodési megallapodasok
tervezeteit;

1) képviseletet lat el a Féigazgatosag miikodésével Osszefliggd, nem menekiiltiigyi vagy
idegenrendészeti hatosagi dontés feliilvizsgalatara iranyulo peres eljarasokban;

) felkérésre elokésziti, véleményezi a Féigazgatdsag altal kdtendd szerzodéseket, azokat jogi
ellenjegyzéssel latja el;

k) felkérésre jogi szakértOként részt vesz a Féigazgatosag kozbeszerzési eljarasaiban;
1) lefolytatja a kartéritési eljarasokat;

m) ellatja az okmanyszakértdi és okmanytari feladatokat, kozremitkodik a Féigazgatdsag altal
kiallitott okmanyok megujitasaban és az okméanybeszerzési eljarasokban;

n) a Fdigazgatdsag Kozponti Hivatala szervezeti elemei vonatkozasaban ellatja azon kdzponti
postaelosztd, postazo, iktatasi és ligykezelési feladatokat, melyek nem tartoznak a szervezeti
elemek feladatai k6zé;



o) feliigyeli ¢és koordinalja az elektronikus iigyviteli feladatokat, végzi az iratkezelés
ellendrzésével, az iratkezelési szabalyzat és az ligyvitelt tdmogat6 eljarasok korszeriisitésével
kapcsolatos feladatokat;

p) szakmai feliigyeletet l1at el az iratkezeléssel kapcsolatos kérdésekben, javaslatot tesz az
iigyviteli folyamatok fejlesztési iranyaira;

q) ellatja a mindsitett adatkezelési és rejtjelfeliigyeleti feladatokat;

r) mukodteti a Féigazgatdsag egyes kozponti irattarait;

s) ellatja a biometrikus azonositot tartalmazé okmanyokkal kapcsolatos ligyviteli feladatokat;
t) ellatja a bélyegzok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

u) figyelemmel kiséri €s elemzi a hazai és a nemzetkdzi migraciés és menekiiltiigyi folyamatok
alakulasat, 6sszehasonlito elemzéseket és prognozisokat készit;

v) elkésziti az idOszaki és eseti statisztikai jelentéseket;

w) koordindlja a Fdigazgatosdg szervei adatszolgéltatasi kotelezettségeivel Osszefliggd
statisztikai tevékenységét;

x) adatszolgaltatasi tevékenységet végez egyes eurdpai intézmények, nemzetkdzi szervezetek,
hazai és eurdpai partnerszervek képviseldi részére.

Nemzetkozi Egyiittmiikodési Foosztaly

43. A Nemzetkozi Egytittmiikodési Féosztaly az altalanos féigazgato-helyettes iranyitasa alatt
allo szervezeti elem, mely végzi az egyes szakteriiletek munkéjaval 6sszefliggd eurdpai unids
¢és nemzetkozi vonatkozasu feladatok eldkészitését, végrehajtasuk koordinalasat, folyamatos
kapcsolattartast a tagallami partnerszervezetekkel €s a migracioval foglalkoz6 nemzetkozi
szervezetekkel. A Nemzetkozi Egyiittmiikodési FOosztaly feladatait a Nemzetkdzi Kapcesolatok
Osztaly, valamint a Nemzetk6zi Hatosagi Egyiittmitkodési Osztaly Gtjan latja el.

44. A Nemzetkozi Egytittmiikodési Foosztaly

a) szervezi ¢s koordinalja a Foéigazgatosag nemzetkozi tevékenységét, kozremiikodik a
Fdigazgatosag nemzetkdzi vonatkozast hazai rendezvényeinek lebonyolitasaban;

b) a szakmai igazgatdsagok kozremitkddésével Osszefogja az EU kormanyzati koordinacios
rendszer keretében a Féigazgatdsaghoz érkezd targyalasi allaspontok véleményezését;

c) Osszeallitja a Foigazgatosag éves kiutazasi és fogadasi tervét, nyilvantartdst vezet a
Féigazgatosag vezetdinek €s munkatarsainak szakmai kiutazéasairol;

d) ellatja a Fdigazgatosag vezetdinek és munkatdrsainak nemzetkdzi forumokon torténd
részvételével, valamint a kiilfoldi delegaciok fogadéasaval kapcsolatos utaztatasi teenddket,
koordinalja a részvételbol adodo feladatokat;



e) intézi a Foigazgatdsdg munkatarsai részére igényelt szolgalati utlevelekkel, valamint
repiil6téri belépokartyaval kapcsolatos teenddket, valamint nyilvantartast vezet a munkatarsak
részére kiallitott okmanyokrol;

f) kapcsolatot tart a migracios ¢és menekiiltiigyr kérdésekkel foglalkozd6 nemzetkozi
szervezetekkel, azok szakositott szerveivel és a nemzetkdzi civil szervezetekkel;

g) kapcsolatot tart az eurdpai uniés és a harmadik orszagbeli kiilfoldi tarsszervekkel, valamint
a Magyarorszagon akkreditalt kiilképviseletekkel;

h) kozremiikodik a Foigazgatosag szervezésében megrendezett nemzetkozi targyaldsok,
munkamegbeszélések elokészitésében és lebonyolitdsaban;

1) koordindlja a Fdigazgatosag felsé vezetdinek nemzetkozi levelezését;

j) elokésziti a Féigazgatosag feladatkorébe tartozod, nemzetkodzi szerzodésnek nem mindsiilé
megallapodasok és az ezekhez kapcsolodo eldterjesztések szakmai tervezeteit;

k) gondoskodik a Féigazgatdsag vezetdi és a szervezeti elemek részére idegen nyelvii forditasok
készitésérol, készittetésérol,

1) ellatja az Eurdpai Migracios Halozat keretében érkezé megkeresések koordinaciojat;

m) mikodteti az Eurépai Unid Menekiiltiigyi Ugyndkségének kodzponti nemzeti
kapcsolattartasi pontjat;

n) elékésziti, szervezi és koordindlja az Eurépai Unidé Menekiiltiigyi Ugynoksége és az Eurdpai
Hatar- ¢és Partvédelmi Ugynokség miveleteinek keretében megvalosuld szakértdi
kikiildetéseket;

o) ellaitja a migraciés szakdiplomata-jeldltek palyaztatasdhoz, kivalasztdsdhoz ¢és
felkészitésehez kapcsolodod szervezési feladatokat, koordindlja a kihelyezett €s a kihelyezés
elétt 4ll6 migracios szakdiplomatdk tevékenységével, berendelésével, kihelyezésével,
beszamoltatasaval kapcsolatos adminisztrativ ligyeket;

p) a migracios szakdiplomatak tevékenységéhez kapcsoldodo korben kapcsolatot tart a hazai
nemzetbiztonsagi és rendvédelmi szervekkel,

q) felelds az eurdpai uniods ,,dublini eljarasokkal” Osszefliggd feladatok ellatasaért, ellatja a
tagallamok migracids szerveitdl beérkezo és az ezek felé tovabbitando megkeresésekbdl adodo
feladatokat;

r) ellatja az Eurodac rendszer miikddésével Osszefliggésben a Fdigazgatosaghoz delegalt
hatdsagi €s adminisztrativ feladatokat;

s) az eurOpai unios jogszabalyok, valamint a hatalyos visszafogadasi egyezmények eldirasainak
megfelelden engedélyezi a harmadik orszadgok allampolgarainak hatdsagi kisérettel torténd
atszallitasat, szervezi és koordinalja a hatosagi atszallitasi feladatok végrehajtasat;



t) koordinalja a Schengeni Informécids Rendszerben elhelyezett figyelmeztetd jelzésekkel
Osszefiiggd kiegészitd informaciok cseréjét és az ezzel Osszefiiggésben kezdeményezett, az
europai unios tagallamokkal folytatott konzultacids eljarasokat;

u) megvalaszolja a schengeni tagallamoktol érkez0 vizumkonzultaciés megkereséseket, részt
vesz VIS—Mail lizenetek tovabbitasdhoz, fogadasdhoz kapcsolodo feladatok, valamint a VIS
alkalmazaséval kapcsolatos feladatok ellatasaban;

v) koordinalja a regionalis igazgatosagok és az eurodpai unios tagallamok kozott a tartozkodasi
jogosultsagokra, elézményekre vonatkoz6 megkereséseket;

w) egyiittmiikodik a Nemzetkozi Buniigyi Egytittmiikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK)
szervezetében miikodd SIRENE Irodéaval a SIS jelzéssel kapcsolatos kiegészitd informaciok
cseréje kapesan;

x) eleget tesz a schengeni vizum megsemmisitése €s visszavondsa targyaban meghatarozott
tajékoztatasi kotelezettségnek.

Kozgazdasagi Foosztaly

45. A Kozgazdasagi Foosztaly a gazdasagi és human foigazgato-helyettes irdnyitasa alatt allo,
a koltségvetési, gazdalkodasi kérdésekben dontést megalapozd, végrehajtast eldkészito,
koordinald, a szamviteli teenddk végrehajtasat végzd szervezeti elem. A Kozgazdasagi
Fbosztaly tevékenységét a Pénziigyi Osztalyon, valamint a Szamviteli Osztalyon keresztiil 1atja
el.

46. A Kozgazdasagi Féosztaly
a) a FOigazgatosag szervezeti elemeinek bevondsaval tervezi és Osszedllitja a targyévi
beszerzési sziikségleteket, ezek figyelembevételével elkésziti az éves koltségvetésiterv-

javaslatokat;

b) elkésziti a jovahagyott koltségvetés felosztasaira vonatkozo javaslatokat, és folyamatosan
nyilvantartja azok felhasznalasat;

c) ellendrzi a kiadasi bizonylatok jogszertiségét €s helyességét, gondoskodik a kdtelezettségek
teljesitésérol, a bevételek beszedésérol,

d) a folydszamla-analitikdhoz kapcsolodéan végzi a bejovo szdmlak kezelését, a kimend
szamlak elkészitését, vezeti a munkavallalok eldlegével kapcsolatos adatok nyilvantartasat;

e) vezeti az adojellegli nyilvantartasokat, és gondoskodik azon bevallasok elkeszitéserdl,
amelyeket jogszabaly alapjan nem a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstéar) végez;

f) intézkedik a dolgozok személyijovedelemado-elszamolasaval kapcsolatos dokumentumainak
a Kincstar altali eloallitasara, azoknak a munkavallalok részére torténd tovabbitasarol;

g) gondoskodik a menekiiltek, oltalmazottak, menedékesek ¢és befogadottak részére
megallapitott pénzbeli ellatdsok és tdmogatasok folyositasarol;



h) tervezi és szervezi a Féigazgatosag részére biztositott koltségvetési eldiranyzatokkal torténd
gazdalkodast, kotelezettséget vallal, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogokat gyakorol;

1) elokésziti az eldiranyzati modositasokra vonatkozo javaslatot, és vezeti az eldiranyzat-
modositasokrol szolo nyilvantartast;

J) koordindlja az EU Beliigyi Alapok program alapjaihoz, valamint mas nemzetkdzi €s hazai
palyazati forrashoz kapcsolodo kifizetéseket;

k) kezeli a Féigazgatosag szamlait;

1) vezeti a munkaltatoi, lakasvasarlasi, épitési tamogatasban részesiilt dolgozok tartozasait
nyilvantart6 egyéni kartonokat;

m) tajékoztatast ad a Szocialis és Lakasbizottsdgnak a lakasszamla alakulasarol, javaslatot tesz
a felhasznalhat6 szabad keretrol,

n) a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen intézkedik az érintett pénziigyi intézmény felé a
Fdigazgatosag munkatérsait megilleté kedvezmények érvényesitésérol;

o) a Kincstarral egyiittmiikddve gondoskodik a bérszamfejtéshez kapcsolddd feladatok
ellatasarol,

p) teljesiti a Fdigazgatosag gazdasagi jellegli adatszolgaltatasi kotelezettségét;

q) a pénzigyi ¢és szamviteli eldirdsoknak megfeleléen végzi a gazdasagi folyamatok
regisztralasat, konyvelését;

r) végzi a targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasat, a fokonyvi konyvelést,
végrehajtja a szilikséges egyeztetéseket, €s adatokat szolgéltat a beszdmoldk, mérlegek
elkészitéséhez;

s) gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol, a kiilonféle analitikdhoz kapcsolodo
kodszamrendszerek kidolgozasarol és karbantartasarol, a szamlarend naprakészen tartasarol;

t) elkésziti a havi és a negyedéves jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot;
u) vezeti a lakéaskolcsonok, valamint a Féigazgatosag szamlajara beérkezd, a menekiiltek és az
oltalmazottak lakascéli tadmogatdsanak (otthonteremtési tdmogatasanak) torlesztésével

kapcsolatos adatok nyilvantartasat;

v) elkésziti a leltdrozasi utasitast, ennek jovahagyadsat kovetden szervezi az éves
vagyonmegallapito leltdrozasokat;

w) lizemelteti a hazipénztart és a valutapénztart, gondoskodik a szervezeti egységek rendszeres,
illetve soron kiviili ellatasarol;

x) a folyoszamla-analitikahoz kapcsolédoan végzi a bejovo szamlak kezelését, valamint a
kimend szamlak elkészitését.



Informatikai Foosztaly

47. Az Informatikai Fdosztaly a gazdasagi és human féigazgato-helyettes iranyitasa alatt allo —
informatikai szakmai kérdésekben dontést megalapozo, végrehajtast elokészitd, koordinald, az
informatikai rendszerek tervezését, iizemeltetését, karbantartasat végzd — szervezeti elem. Az
Informatikai Fdosztaly tevékenységét az Informatikai-fejlesztési Osztalyon, valamint az
Informatikai-tizemeltetési Osztalyon keresztiil végzi.

48. Az Informatikai Foosztaly

a) biztositja az iktatdsi, a pénziigyi, a szamviteli és a szamitastechnikai programok
egységességét, nyilvantartasat, dokumentéltsagat és jogtisztasagat, gondoskodik a
szamitogépes programok fejlesztésérdl, a szakteriiletek altal megfogalmazott szakmai célok
figyelembevétele mellett kidolgozza a szadmitégépesprogram-fejlesztési  igényeket,
kovetelményeket;

b) tlizemelteti és feliigyeli a Foigazgatosdg hatdskorébe tartozo feladatokat tamogatd
informatikai rendszereket, nyilvantartja az ehhez sziikséges programokat, és biztositja a
Fdigazgatosag nyilvantartési, adatkezelési, adatfeldolgozasi feladatainak informatikai hatterét;

c) a rendelkezésre allo pénziigyi forrasok keretein beliil kidolgozza a szamitdégépesprogram-
fejlesztések palyazati felhivasat és a részletes szakmai kovetelményrendszereket;

d) kidolgozza ¢és folyamatosan aktualizalja az érvényesitendd informatikai biztonsagi
kovetelményeket;

e) kidolgozza a Fdigazgatdsag adat- és titokvédelmi szabdlyzatainak informatikai biztonsagi
eldirasait, gondoskodik az informatikai biztonsagot €rintd jogszabalyok, miiszaki normativak,
szabvanyok, iranyelvek és ajanlasok egységes alkalmazésarol, tovabba az &agazati szintli
rendelkezések €s a FOigazgatdsag belsd szabalyzatai kozotti 6sszhang biztositasarol;

f) az érintett szervezeti elemek javaslatainak figyelembevételével elokésziti a Féigazgatdsag
kozép- és hosszt tavu informatikai stratégiai tervét, figyelemmel kiséri az elfogadott terv

végrehajtasat, és gondoskodik annak folyamatos aktualizalasarol;

g) az informatikai kérdéseket érintéen kdzremiikodik a kozbeszerzési palyazatok kiirasaban és
azok elbiralasaban,;

h) milkodteti a Foigazgatosag orszagos informatikai halozatat, levelezOrendszerét és a
virusvédelmi rendszert, karbantartja, frissiti az ehhez sziikséges programokat;

1) végzi a FoOigazgatdésagnal alkalmazott szamitastechnikai, hiraddstechnikai eszk6zok
lizemeltetését, javaslatot tesz a szamitastechnikai és egyéb technikai, hiradastechnikai eszk6zok
megrendelésére, beszerzésére, szervizelésére;

J) gondoskodik a DubliNet rendszer miikodtetésérdl;

k) felhasznaloi tdimogatasi tevékenységet lat el;



1) szakmailag irdnyitja és feliigyeli a regionalis igazgatosdgok informatikai feladatokat ellato
munkatarsait;

m) ellatja a Foigazgatosdg honlapjanak lizemeltetésével kapcsolatos technikai-informatikai
feladatokat;

n) ellatja az informatikai beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat.
Személyiigyi Féosztaly

49. A Személyligyi Foosztaly a gazdasagi és human foigazgato-helyettes iranyitasa alatt allo,
személyzeti és munkatigyi szakmai kérdésekben dontést megalapozo, végrehajtast elokészito,
koordinald, végrehajtd, a humanpolitikai célkitlizések tervezését végzd szervezeti elem, mely
feladatait a Humanigazgatasi Osztaly, valamint a Képzési- és Oktatasi Osztaly utjan latja el.

50. A Személytigyi Foosztaly
a) segiti a vezetOket a személyligyi igazgatassal kapcsolatos feladataik ellatasaban;

b) elokésziti a szervezet-korszerisitésre, létszamgazdalkodasra vonatkozd javaslatokat,
ellendrzi a szervezeti és 1étszamintézkedések érvényesiilését, javaslatot tesz a hatékonysagot
gatld koriilmények megsziintetésére;

c) kozremikodik a foglalkoztatdsi jogviszonyokkal kapcsolatos belsd szabalyzatok
kialakitasaban, kidolgozza a szakteriiletet érintd fOigazgatdi normativ dontések tervezeteit,
részt vesz a feladatkorébe tartozd jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyzd eszkozok
modositasi javaslatainak véleményezésében;

d) ellatja a hivatali érdekegyeztetés miikodésével kapcsolatos eldkészitd feladatokat;

e) eldkésziti és végrehajtja a Kozponti Hivatal és a regiondlis igazgatosagok feladatkdrébe
tartoz6 személyzeti, munkaligyi, szervezési, fegyelmi, lakasiigyi, kegyeleti és szocialis
dontéseket;

f) ellatja a fbigazgatd altal adomanyozhatd elismerések adoményozasaval kapcsolatos
elokészito feladatokat, kezeli a Féigazgatdsag elismerésianyag-készletét;

g) mikodteti az emberieréforras-gazdalkodast tdmogatd informacids rendszer személyzeti
munkat segitd operacios rendszereket, adatfeldolgozast és adatszolgaltatast végez, kezeli a
személyi allomanyba tartozok személyi nyilvantartasi anyagat;

h) gondoskodik a személyi allomanyba tartozok szolgélati igazolvannyal és szolgalati
jelvénnyel torténd ellatasardl és ezek nyilvantartasarol;

1) végzi a nemzetbiztonsagi ellendrzés és a kifogastalan életvitel vizsgalat kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat;

J) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek vonatkozasaban biztositja a Féigazgatosagra haruld,
jogszabalyban rogzitett kezelési, nyilvantartasi kotelezettségek teljesitését, figyelemmel kiséri



a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékessé valasat, intézkedik az Orzésért felelds felé
a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitésére;

k) egytittmiikodik az érdekképviseleti szervekkel, valamint a Magyar Rendvédelmi Karral;

1) ellatja a személyi allomany foglalkozas-egészségiigyi, fizikai és pszichikai alkalmassagi
vizsgalatanak eldkészitését és koordinalasat, vezeti a Foigazgatosag kozponti személyiigyi
nyilvantartasat és kozszolgalati alapnyilvantartasat;

m) figyelemmel kiséri a személyi allomany mindsitésének esedékessé valasat, az erre jogosult
vezetét err6l tajékoztatja, kozremilkodik a személyi allomény mindsitésének ¢és
munkateljesitménye értékelésének elkészitésében;

n) elozetes igényfelmérés alapjan elokésziti a Féigazgatosag idoszakos képzesi tervét;

0) tervezi és elokésziti a személyi dllomany szakmai elémenetelét, képzését, tovabbképzését,
utanpotlasat, koordindlja az oktatashoz, képzéshez kapcsolodo feladatokat;

p) figyelemmel kiséri és koordindlja a jogszabalyban eldirt oktatasi és vizsgakotelezettség
teljesitését;

q) a Foigazgatosag szakmai szervezeti elemeivel egyiittmiikodve elokésziti és koordinalja a
hazai és a nemzetkdzi felsGoktatasi intézmények hallgatdinak szakmai gyakorlatat;

r) a szakteriiletet érintd kérdésekben kapcsolatot tart és egyiittmilkodik a Fdigazgatosag
tarsszerveivel.

Miiszaki Osztaly

51. A Miszaki Osztaly a gazdasagi és human féigazgatd-helyettes irdnyitasa alatt allo, miiszaki
kérdésekben dontést megalapozo, végrehajtast el6készitd, koordindld szervezeti elem.

52. A Miszaki Osztaly

a) a koltségvetési tervezés keretében javaslatot készit a Fdigazgatésdg ingatlan- és
gépjarmualloméanyanak fejlesztésére;

b) a koltségvetési keretszamok ismeretében elkésziti a targyévi ingatlanberuhazasi €s -feltjitasi
munkara vonatkozo terveket;

c) szakmailag feliigyeli az ingatlanokkal kapcsolatos miiszaki beruhdzasi és felujitasi
munkalatokat, és részt vesz az ezzel kapcsolatos eljarasokban;

d) biztositja a beszerzésekhez és kozbeszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat,
koézremiikddik az eljaras lefolytatasaban;

€) megszervezi ¢és iranyitja a tervszerii karbantartast;



f) nyilvantartast vezet a hivatali gépjarmivekrdl, végzi a gépjarmiivek ilizemeltetésével,
javitasaval, miiszaki szemléjével kapcsolatos feladatokat, javaslatot tesz a gazdasagtalanul
mukodo gépjarmiivek selejtezésére;

g) kozremiikddik a kozbeszerzési palyazatok kiirasaban, a szerzddéskotésben, ellendrzi az
elkésziilt munkakat;

h) kidolgozza a tlizvédelmi és munkavédelmi eldirasok alapjan a Foigazgatosag e targykoroket
érinté belsd szabalyzatait, gondoskodik ezek betartasarol, szakmai iranyitast gyakorol a
regionalis igazgatdsagok ezen tevékenysége felett;

i) figyelemmel kiséri a rendszeres karbantartasokat, az iizemeltetési feladatok ellatasat,
ellendrzi mindezek elvégzését, karbantartdsi, lizemeltetési szerzdédések megkdtését
kezdeményezi;

j) eldkésziti a kiilsé kivitelezokkel az épitési, karbantartasi munkék tekintetében megkdtni
kivant szerzddések tervezetét, gondoskodik az elkésziilt munkdk miiszaki atvételérdl, tovabba
gondoskodik az ingatlannal kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetésérdl €s a valtozasok

atvezetésének elokészitésérol;

k) vezeti a Fdigazgatosag vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, és gondoskodik
a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. felé az idészakos adatszolgaltatasok teljesitésérol;

1) biztositja a zavartalan technikai iizemeltetést;

m) ellatja a kényszerité eszk6zok tarolasaval, kiadésaval, nyilvantartasaval, valamint az
ezekhez kapcsolodd adminisztrativ és technikai feladatokkal 0sszefiiggd tevékenységeket;

n) gondoskodik a kényszeritd eszk6zok karbantartasarol.
Ellatasi Osztaly

53. Az Ellatasi Osztaly a gazdasagi és human féigazgato-helyettes irdnyitasa alatt allo, ellatasi
kérdésekben dontést megalapozo, végrehajtast eldkészitd, koordinalod szervezeti elem.

54. Az Ellatési Osztaly

a) biztositja a befogado intézmények folyamatos mitkddtetését, az ott elhelyezettek ellatasat;
b) ellatja az €lelmezéssel kapcsolatos tligyviteli tevékenységet;

c) a féigazgatd, valamint a gazdasagi €s human foigazgato-helyettes altal meghatarozott rend
szerint gazdalkodik a szamdra biztositott ellatmannyal, eldkésziti az egyes gazdalkodassal

Osszefliggo feladatok végrehajtasa soran keletkezd pénziigyi kotelezettségek iratait;

d) biztositja a befogadd intézmények zavartalan muikodéséhez sziikséges készleteket,
eszkozoket;

e) gondnoki feladatokat 14t el a befogado intézményekben;



f) ellatja a befogadd intézményekben elhelyezettekkel Osszefliggésben felmeriild
személyszallitasi feladatokat;

g) gondoskodik az adoményok, pénzbeli és targyi felajanlasok kezelésérol és elszamolasarol,
sziikség esetén a telephelyekre vald elosztasarol;

h) tizemelteti a Kozponti Hivatal és a regionalis igazgatosagok irodaszer, nyomtatvany és egyéb
eszkozeinek kozponti raktarat;

1) gondoskodik a készletek, a targyi eszkozok és a nagy értékii eszkozok analitikus
nyilvantartasarol, kezelésérol, leltarozasarol és selejtezésérol, gondoskodik a vasarolt eszkdzok
nyilvantartasba vételérol,

j) raktari készletgazdalkodast végez, ellatja a ruhazati szolgalattal kapcsolatos feladatokat,
kozremiikddik a ruhédzati fejlesztésekben, a ruhdzattal kapcsolatos jogszabalyok

elokészitésében, részt vesz a beszerzések tervezésében, elokészitésében;

k) végzi a beérkezett — vasarolt és adomanyozott — készletek analitikus nyilvantartasanak
vezetését a rendelkezésre bocsatott szdmla, illetve szallitolevél alapjan;

1) eldzetesen jelzett kivételezési igények alapjan gondoskodik a készletek eldkészitésérdl,
kiadasarol, visszavételezésérol, a visszavételezések és a kiadasok nyilvantartasarol;

m) megszervezi a helyiségek takaritasat, tovabba biztositja a takaritdshoz sziikséges
feltételeket;

n) biztositja a beszerzésekhez és kozbeszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat,
kozremiikodik az eljaras lefolytatdsaban.

Beszerzési és Projekt Osztaly

55. A Beszerzési és Projekt Osztaly a gazdasagi és human féigazgatd-helyettes iranyitasa alatt
allo, a Foigazgatosag beszerzési és projekt tevékenyseégét végzo szervezeti elem.

56. A Beszerzési és Projekt Osztaly

a) kezdeményezi kozbeszerzési eljarasok meginditasat, részt vesz a Birdld Bizottsag
munkajaban;

b) eldkésziti a Fdigazgatdsag mitkddéséhez sziikséges készlet- €és eszkdzbeszerzéseket, az
engedélyezést kovetden gondoskodik a beszerzésrdl;

c) elkésziti a beszerzési tervet;

d) elokésziti és végrehajtja a Féigazgatosag gazdasagi érintettségli projektjeivel kapcsolatos
feladatokat;

e) figyelemmel kiséri a migracios €s menekiiltiigyi témaji hazai €s unids palyazati kiirasokat,
a szakmai igazgatosagok javaslataira figyelemmel elkésziti a részvételi javaslatokat;



f) feliigyeli és koordindlja a nyertes hazai ¢és nemzetkdzi palydzatok szakszerli és tervszerii
végrehajtasat;

g) ellat minden egyéb, a projektek lebonyolitdsaval kapcsolatos szakmai koordinacios és
elokészitési feladatot.

Titkarsagi és Kommunikacios Osztaly

57. A Titkarsagi ¢s Kommunikacios Osztaly a féigazgatod iranyitasa alatt allo, a féigazgatd napi
tevékenységét kozvetleniil segitd szervezeti elem. A Titkarsagi és Kommunikacids Osztalyt
foosztalyvezetd-helyettes besorolasu titkarsagvezetd vezeti. A sajtoval torténé kommunikacios
feladatokat osztalyvezetd besorolasu szovivo latja el.

58. A Titkarsagi és Kommunikacios Osztaly

a) ellatja a féigazgatd személye koriili teenddket, igy kiilonosen intézi a féigazgatd személyes
levelezését, koordinalja a foigazgatd programjaihoz sziikséges beszédek, eldaddsok anyaganak
elokészitését, szervezi a foigazgatd belfoldi programjait, és kozremiikodik azok

lebonyolitasaban;

b) ellatja a féigazgatdohoz érkezd iratok tigyviteli feladatait, gondoskodik azok aldirdsra vagy
kiadmanyozasra el6készitésérol;

c) elokésziti €és Osszehivja a fOigazgatd altal tartott értekezleteket, ellatja a szervezési
feladatokat, elkésziti az értekezletek emlékeztetdit;

d) szervezi a féigazgato és az altalanos foigazgatd-helyettes megbeszéléseit;

e) intézi a fdigazgatd és az altalanos foigazgatd-helyettes altal meghatarozott feladatokat,
megszervezi és ellendrzi azok végrehajtasat;

f) végzi a szervezeti teljesitményértekelés eldkészitésével kapcsolatos koordinacids
feladatokat;

g) kapcsolatot tart az idegenrendészetért és menekiiltiigyért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium €és mas kormanyzati szervek sajtofeleldseivel;

h) elokésziti a Foigazgatosdg kommunikécids szovegpaneljeit, kozleményeit, megszervezi a
sajtotdjékoztatokat;

1) intézi a protokollajandékok beszerzését;
J) irdnyitja és szervezi a Foigazgatdsdg sajto- ¢és tOmegtdjékoztatasi, valamint PR-
tevékenységét, gondoskodik a FoOigazgatosdg munkdjara vonatkozd sajtdoinformaciok

figyelésérol, gytijtésérol, szemlézésérdl, elemzésérdl, archivalasarol;

k) gondoskodik a Fdigazgatosdg rendezvényeinek elokészitésérdl, a rendezvények
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;



1) gondoskodik a Féigazgatosag belsd6 kommunikacios feladatainak ellatasarol, monitorozza a
belsé Intranetes feliilet tartalmat, amennyiben sziikséges — az érintett szervezeti elem
megkeresésével — intézkedik a tartalom frissitésére;

m) a technikai iizemeltetési feladatok kivételével ellatja a Foigazgatdosag holnapjanak
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, és gondoskodik a rendszeres i1dokozonként
megvalosulo tartalomfrissitésrol;

n) gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos €s egyedi kozzétételi
listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekbol nyilvanos adat elérhetd és naprakész legyen,;

Ellenorzési Osztaly

59. Az Ellendrzési Osztaly a foigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt 4116, funkciondlisan fiiggetlen
szervezeti elem.

60. Az Ellenérzési Osztaly a hatalyos jogszabalyok és belsé rendelkezések szerint ellatja a
Fdigazgatosag szakmai és gazdasagi tevékenysége torvényességének ellendrzését, amelynek
keretében az éves ellendrzési terv vagy a foigazgatd egyedi utasitasa alapjan

a) bizonyossagot ado és tanacsado tevékenysége keretében vizsgalja a jogszabalyoknak €s belso
szabalyzatoknak valo megfelelést;

b) ellendrzi a koltségvetési bevételek ¢és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel €s forrasokkal valo gazdalkodas rendjét;

c) vizsgalja és elemzi a rendelkezésre allo er6forrdsokkal gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamolok valodisagat;

d) értékeld jelentéseket készit a féigazgatd részére a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban tett
megallapitasokrol, kovetkeztetésekrdl, javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok,
hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, illetve a szabalytalansdgok
megeldzése s feltarasa, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése
¢s a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e) nyilvantartja és nyomon kdveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,
szlikség esetén utdellendrzéseket végez;

f) elemezi €s értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének, mitkodésének a jogszabalyoknak
¢s a szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint a belsd kontrollrendszer miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

g) a Féigazgatdsag vezetdinek kérésére tanacsadoi tevékenységet végez;

h) féigazgatoi utasitas alapjan nyomon kdveti a munkatervekben meghatarozott feladatok
végrehajtasat.



Dokumentaciés Kozpont

61. A Dokumentacios Kozpont az 4altalanos foigazgatd-helyettes iranyitasa alatt allo,
funkcionalisan fiiggetlen szervezeti elem.

62. A Dokumentacios Kézpont

a) informaciot gytjt és tarol az elismerést kérd, a menekiilt, az oltalmazott, a menedékes,
valamint a befogadott szarmazasi orszagardl, tovabba az elismerés vagy az elismerés
visszavonasa szempontjabol jelentdséggel rendelkezé harmadik orszagokrol;

b) a menekiiltiigyi ¢és a visszakiildés tilalmaval kapcsolatos feladatellatas tamogatasara
orszaginformacios jelentéseket készit;

c) az altala gylijtott és nyilvantartdsdban kezelt adatallomanybdl adatfeldolgozasokat végez;

d) miikodteti a Féigazgatdsadg szdrmazasi orszdginformacios adatbazisat, hozzaférhetdvé teszi
a legfrissebb, relevans orszaginformacios jelentéseket, anyagokat;

e) kozremiikddik a szakmai kiadvanyok, tajékoztatok készitésében;

f) muikodteti a Foigazgatosag szakkonyvtarat, tervszerien gyarapitja a konyvtar
dokumentumallomanyat, gondoskodik a konyvtari szolgaltatdsokhoz vald hozzaférésrdl;

g) nyilt forrasu informacidszerzés kijelolt szervezeti elemeként informéciokat, adatokat gytijt,
elemez, értékel a menedékjoggal, valamint a tartozkodasi joggal visszaélok eredményes
kiszlirése, az eljarasok gyors lefolytatdsa, az elutasitott menedékkérdk és a kiutasitas hatalya
alatt all6 harmadik orszagbeli allampolgarok hatékony visszakiildése érdekében, valamint
hozz4jarul a legalis csatornakon keresztiili illegalis bevandorlas felderitéséhez.

Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztaly

63. Az Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztdly az altalanos f8igazgatd-helyettes kozvetlen
iranyitasa alatt 4116, a rendvédelmi szervek kdzponti ligyeletei szdmara meghatarozott, valamint
védelmi igazgatési feladatokat ellato szervezeti elem.

64. Az Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztaly

a) biztositja az egyiittmiikddd szervek, valamint a Fdigazgatosag szervezeti elemei egymas
kozotti, illetve a szervezeti elemen kiviili informacios kapcsolatainak fenntartasat;

b) végrehajtja a rendkiviili eseményekkel Osszefliggésben sziikséges és halaszthatatlan
intézkedéseket, végzi az intézkedésre jogosult és koteles szervek, személyek értesitését, a
vezetOk tajékoztatasat;

c) 0sszefoglalo jelentést készit a Foigazgatdsag feladat- és hataskorébe tartozd eseményekrol
,OIF Napi Téjékoztatd Jelentés” cimen, és azt a foigazgatd altal jovahagyott rend szerint
tovabbitja;



d) teljesiti a birésagok, a rendvédelmi szervek, illetve a mas, allami vagy egyéb szervek
Kozponti Hivatalba érkezd jogsegélykérelmeit;

e) egyiittmiikodik a NEBEK keretében mitkodé SIRENE Irodaval, tovabba koordinalja és — a
SIS jelzéssel kapcsolatos kiegészitd informaciok cseréje kivételével — megvalaszolja a NEBEK

(SIRENE, Interpol, Europol) megkereséseket;

f) kivételes esetben elbirdlja a hataratkeléhelyen benyujtott, szaznyolcvan napon beliil
kilencven napot meg nem halado, tervezett tartozkodasra iranyul6 vizumkérelmet;

g) szakmai iranyitast gyakorol a készenléttel, ligyelettel rendelkezd szakmai egységek felett
munkaidén kiviil;

h) ellatja a védelmi igazgatéassal kapcsolatos feladatokat;

1) ellatja azon objektumvédelmi €s biztonsagi feladatokat, amelyek nem tartoznak a biztonsagi
vezetd feladatkorébe, tovabba az objektumvédelmi feladatai tekintetében kapcsolatot tart az
orzés-védelemmel megbizott szervek iranyaba, €s szakmai iranyitast gyakorol az objektumok
védelmében kozremiikodo szervezeti elemek felett;

j) feliigyeli a helyszini hatosagi ellendrzések eldzetes tervek szerinti napi lebonyolitdsat;

k) kdzremiikddik az iddszaki és az eseti statisztikai jelentések elkészitésében.

65. Az Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztaly munkaiddn kiviil

a) biztositja a Foigazgatdsdg hatdskorébe tartozd, munkaidén tali idegenrendészeti és
menekiiltiigyi targyu siirgdsségi feladatellatas folyamatossagat;

b) a hatalyos visszafogadasi egyezmények eldirdsainak megfelelden engedélyezi a harmadik
orszagok allampolgarainak hatdsagi kisérettel torténd atszallitasat, szervezi és koordinélja a

hatosagi atszallitasi feladatok végrehajtasat;

c) koordinalja a Schengeni Informacios Rendszerben elhelyezett figyelmeztetd jelzésekkel
Osszefiiggd kiegészitd informacidk cseréjét;

d) allast foglal a visszakiildési tilalom kérdésében,;

e) kozremilikodik a Fdigazgatosag mindsitett adatkezelésének és rejtjeltevékenységének
végrehajtasaban.
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