Azonosito: 106-Szii-276/78/2024.R.

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag

felvételt hirdet kozbeszerzési kiemelt foeloado beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
Gazdasagi és Human Foigazgato-helyettes

Beszerzési és Projekt Osztaly

Beosztas: kozbeszerzési kiemelt féeloado

Besorolas: RIASZ F (feltételek fennallasa esetén hivatasos tiszt E)
Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki tt 60.
Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozatlan idejii, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati viszonyardl szo6l6 2015. évi XLII. térvényben (Hszt.) meghatarozottak szerint

Fobb feladatok:

— részt vesz a (kdz)beszerzési eljarasi cselekményekben, megrendelések és szerzddéskotések
elokészitésében;

— részt vesz a (koz)beszerzési eljarasok beszerzés-szakmai elOkészitésében, az eljarasok
szakszerll lebonyolitasaban és dokumentaldsaban;

— részt vesz a beszerzési, kozbeszerzési szaktertiletet érintd szabalyozok feliilvizsgélatdban, a
modositasok elkészitésében és felterjesztésében,;

— kozremiikodik az éves beszerzési, kozbeszerzési, szervezetfejlesztési, kommunikacids,
képzési beszerzési, valamint az informatikai beszerzési és fejlesztési tervek elkészitésében,
valamint a jogszabalyi kozzétételi hataridok betartasaban;



— megvizsgalja a beszerzési igényeket ¢s megvalasztja a kdvetendd eljarasrendet (részekre
bontas tilalma szabalyok érvényesiilése);

— (koz)beszerzés-szakmai tamogatast nyujt a (koz)beszerzési eljarasok miiszaki tartalmu
elokészitést végzo szervezeti egység részére;

— kozremiikodik a kozpontositott kdzbeszerzési feladatok ellatdsdban

— gondoskodik a (kéz)beszerzési eljarasok megfeleld dokumentalasarol — a (kéz)beszerzési
eljaras meginditasatol, a (kdz)beszerzési eljaras lefolytatdsan at annak lezarasaig, beleértve az
eredményes eljards alapjan kotott szerzodés elokészitését, megkdotését, felekkel torténd

alairatast kovetden annak az érintett szervezeti egységek, valamint a nyertes ajanlattevd
részére torténd megkiildéséig.

A beosztas betoltésének kovetelményei:
— magyar allampolgarsag;

— biintetlen el6élet;

— cselekvoképesség;

— fels6fokt végzettség;

— foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgéalaton valo részvétel és alkalmas

minosités;
— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése a munkaba allast megel6zben;
— felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek;

— nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa.

A beosztas betoltés¢hez elonyt jelent:

— kozbeszerzési és kozpontositott kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, lefolytatdsaban
szerzett tapasztalat;

— kiemelked¢ irds- és szobeli kifejezOkészség.

Elvart kompetenciak:

— egylittmiikodo képesség;



— terhelhetdség, kivalo stressztlird képesség;

— mindségorientacio (szabalykovetés, alapossag);

— figyelem a feladatok hataridében torténd végrehajtasara;

— megbizhatosag;

— problémamegoldod képesség, kezdeményezokészség;

— hatarozott fellépés, pontos, 6nallo, gyors és preciz munkavégzeés;
— j6 kommunikacids készség irdsban és szoban;

— Qjitasokra nyitott, kreativ személyiség.

A jelentkezonek be kell nytjtania:

—részletes szakmai Onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit,
korabbi beosztésait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit;

— motivacios levelet;
— iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazold okiratok masolatat;

— harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvanyat (mely a jelentkezésnek nem,
de a munkakor betoltésének feltétele);

— a jelentkezd nyilatkozatat arrdl, hogy a benyujtott anyagéban foglalt személyes adatainak a
kivalasztasi eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul;

— a jelentkezd nyilatkozatat arrol, hogy a munkakorbe valo kivalasztasa esetén hozzéjarul az
altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2025. januar 10.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025. januar 14.

A munkakér betoltésének kezdete legkorabban: az elbirdlast kovetden azonnal.

A jelentkezés benyujtasanak helye és modja:

Jelentkezését a 106-Szii-276/78/2024.R. azonosito feltiintetésével
az allashirdetes78@oif.gov.hu e-mail cimre kérjiikk eljuttatni, az elektronikus levél


mailto:allashirdetes78@oif.gov.hu

mellékleteként kizardlag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve .jpg
vagy .pdf kiterjesztésti fajlok csatolhatok.

A meghallgatésra kivalasztott jelentkezOket a személyes elbeszélgetés idopontjarol telefonon
értesitjik.

A jelentkezés elbiralasanak eredményérol az érintetteket levélben, illetve telefonon
tajékoztatjuk.



