Azonosité: 106-SZU-276/81/2024.R.

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag
felvételt hirdet iigyintézoi feladatokat ellato beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag
Ko6zgazdasagi Foosztaly
Szamviteli Osztaly

Beosztas: Féeldado (FOkonyvi konyveld)

Besorolas: RIASZ E

Cim: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.

Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozatlan idejii, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak

szolgalati viszonyardl sz616 2015. évi XLII. térvényben (Hszt.)
meghatarozottak szerint

Fabb feladatok:

— Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag gazdalkodasat érintd szdmviteli nyilvantartési
¢s konyvvezetési feladatok ellatasa:

— elvégzi az Orszadgos Idegenrendészeti Fdigazgatosdg kincstari szamlaival kapcsolatos
gazdasagi események ¢és a hdzipénztarak forgalmanak napi szinti, teljes kori fokonyvi
konyvelését a Forras.NET rendszerben,

— elvégzi a fokonyvi szdmlak egyeztetését, hibak feltarasat, javitasat,

— kozremiikddik a havi, negyedéves és éves konyvviteli zérlati feladatokban, a beszdmolot
alatamaszto leltarak elkészitésében,

— elvégzi az eldirdnyzat-mddositasok, atcsoportositasok fokonyvi konyvelését,

— részt vesz az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendeletben ¢és az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.)
kormanyrendeletben eldirt adatszolgaltatasok elkészitésében

A beosztas betoltésének kovetelményei:

— magyar allampolgérsag

— biintetlen eléélet

— cselekvoképesség

— fels6foku végzettség

— mérlegképes konyveldi képesités

— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a munkaba allast megel6zden

— foglalkozas-egészségiligyi orvosi alkalmassagi vizsgéalaton valo részvétel és alkalmas
minosités;

— felhasznalo6i szintli szamitastechnikai ismeretek



A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:

— mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartasi szakirdnyon
— allamhaztartasi szamviteli teriileten szerzett tapasztalat

— Forras.Net program ismerete

Elvart kompetenciak:

— egylittmkodo képesség

— 6nall6 munkavégzés

— terhelhetdség, stressztiird képesség

— mindségorientacio (szabalykovetés, alapossag)

— figyelem a feladatok hataridében torténd végrehajtasara
— megbizhatosag

— problémamegold6 képesség, kezdeményezOkészség

— pontos, 6nallo, preciz, feleldsségteljes munkavégzés

A jelentkezonek be kell nyajtania:

—részletes szakmai Onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit,
korabbi beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit,

— motivacios levelet,

— iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazol6 okiratok masolata

— hédrom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany (mely a jelentkezésnek nem, de
a munkakor betoltésének feltétele)

— a jelentkezd nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes adatainak a
kivalasztasi eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

—a jelentkez6 nyilatkozata arr6l, hogy a munkakorbe valo kivéalasztasa esetén hozzajarul az
altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasdhoz

A jelentkezés hatarideje: 2025. januar 30.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025. februar 14.
A munkakor betoltésének kezdete varhatoan: azonnali

A jelentkezés benyujtasanak helye és modja:

Jelentkezését a 106-SZU-276/81/2024.R. azonosito feltlintetésével
az allashirdetes81@oif.gov.hu e-mail cimre kérjik eljuttatni, az elektronikus levél
mellékleteként kizarolag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve .jpg
vagy .pdf kiterjesztésii fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezOket a személyes elbeszélgetés idépontjarol telefonon
értesitjiik.

A jelentkezés elbirdlasdnak eredményérél az érintetteket levélben, illetve telefonon
tajékoztatjuk.


mailto:allashirdetes81@oif.gov.hu

