Iktat6 szam: 106-SZU-1483/28/2025.R.

Az Orszagos Idegenrendészeti FGigazgatosag

7 _zre

felvételt hirdet ligyintéz6i feladatokat ellaté beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti FSigazgatdsag
K6zgazdasagi F6osztaly

Szamviteli Osztaly

Beosztas: F6elGadd (F6konyvi konyveld)

Besorolas: RIASZ E

Cim: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.

Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozatlan idej(i, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos dllomdanyanak szolgalati
viszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. toérvényben (Hszt.) meghatarozottak szerint

F6bb feladatok:

Az Orszagos ldegenrendészeti Igazgatdsag gazdalkodasat érint szamviteli nyilvantartasi és
konyvvezetési feladatok ellatasa:

elvégzi a Orszagos Idegenrendészeti Igazgatdsag kincstari szamldival kapcsolatos gazdasagi események
és a hazipénztarak forgalmanak napi szintd, teljes kord f6konyvi konyvelését a Forras.NET
rendszerben,

elvégzi a fékonyvi szamlak egyeztetését, hibak feltarasat, javitasat,



kozrem(ikodik a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlati feladatokban, a beszamoldt aldtdmasztd
leltarak elkészitésében,

elvégzi az el6irdnyzat-mddositasok, atcsoportositasok fékonyvi konyvelését,

részt vesz az allamhdaztartasi torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben

e 771

és az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben el8irt adatszolgaltatasok
elkészitésében,

A beosztas betoltésének kovetelményei:

magyar allampolgarsag

biintetlen el6élet

cselekvbképesség

fels6foku végzettség

mérlegképes kdnyvelGi képesités

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a munkdba allast megel&z6en

foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalaton vald részvétel és alkalmas mindGsités;

felhasznaloi szintl szamitastechnikai ismeretek

A beosztas betoltéséhez el6nyt jelent:
mérlegképes konyvelSi végzettség allamhaztartasi szakiranyon
allamhaztartdsi szamviteli terlleten szerzett tapasztalat

Forras.Net program ismerete

Elvart kompetenciak:

egyuttm(ikods képesség

0nallé munkavégzés

terhelhetdség, stressztlird képesség
mindségorientdcié (szabalykdvetés, alapossag)

figyelem a feladatok hatarid6ben torténd végrehajtasara



megbizhatdsag
problémamegoldd képesség, kezdeményezGkészség

pontos, 6nalld, preciz, felelsségteljes munkavégzés

A jelentkezének be kell nyujtania:

részletes szakmai 6néletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit, korabbi
beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetGségeit,

motivacids levelet,
iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazolé okiratok masolata

harom hdonapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany (mely a jelentkezésnek nem, de a
munkakor bet6ltésének feltétele)

a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes adatainak a kivalasztasi
eljdrassal 6sszefliiggésben sziikséges kezeléséhez hozzdajarul

a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a munkakorbe vald kivalasztdsa esetén hozzajarul az altala
benyujtott eredeti okmdanyok megvizsgalasahoz

A jelentkezés hatarideje: 2025. augusztus 04.

A jelentkezés elbiralasanak hatdrideje: folyamatos

A munkakor betéltésének kezdete vdarhatéan: 2025. augusztus 15.

A jelentkezés benyujtasanak helye és médja:

Jelentkezését a 106-SZU-1483/28/2025.R. azonositd feltiintetésével az allashirdetes28@oif.gov.hu e-
mail cimre kérjik eljuttatni, az elektronikus levél mellékleteként kizarélag MS Office .doc vagy .docx
szoveges dokumentumok, illetve .jpg vagy .pdf kiterjesztés( fajlok csatolhatdk.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkez6ket a személyes elbeszélgetés id6pontjardl telefonon
értesitjlk.

A jelentkezés elbirdlasanak eredményérdl az érintetteket levélben, illetve telefonon tajékoztatjuk.






