Azonositd: 106-Szii-1483/33/2025.R

Az Orszagos Idegenrendészeti FGigazgatosag

felvételt hirdet titkarsagi/igazgatasi el6add beosztas betéltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti FSigazgatdsag

Eszak-alféldi Regiondlis Igazgatdsag

Beosztas: titkarsagi/igazgatasi el6add

Besorolas: RIASZ B

Cim: 4033 Debrecen, Sdmsoni ut 145.

Munkarend: hivatali/vezényléses

Jogviszony: hatarozatlan idej(i, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomdanydnak szolgalati
viszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. toérvényben (Hszt.) meghatarozottak szerint

Feladatok:

titkarsagi feladatok ellatasa,

mas szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas, koordinacio,
adatrogzités, nyilvantartdsi rendszerek hasznalata,
elektronikusan atvett kérelmek adminisztralasa,

iratanyagok kiildésének/fogadasanak nyomon kovetése,

atiratok készitése, szerkesztése



irattarral kapcsolatos feladatok ellatasa.

A beosztas betoltésének kdvetelményei:

magyar allampolgdarsag.

blintetlen elGélet,

cselekvéképesség,

kifogdstalan életvitel ellen6rzésben valé megfelelés,
kozépfoku végzettség,

egészségligyi alkalmassag,

A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:

Robotzsaru rendszer haladé szintl ismerete,

kiemelked§ iras- és szébeli kifejez6készség,
idegenrendészeti szakterileten szerzett tapasztalat.
pontos, 6nalld, gyors és preciz munkavégzés,
min&ségorientacid (szabalykdvetés, alapossag),

figyelem a feladatok hatarid6ben torténd végrehajtasara,

megbizhatdsag.

Elvart kompetenciak:

legaldbb egy idegen nyelv ismerete,

egyuttm(ikodo képesség,

j6 kommunikacids készség,

terhelhet6ség, kivalo stressz tlird képesség,
min&ségorientacid (szabalykdvetés, alapossag),

figyelem a feladatok hatarid6ben torténé végrehajtasara,

megbizhatdsag,



problémamegoldd képesség, kezdeményez6 készség,
hatarozott fellépés, pontos, 6nalld, gyors és preciz munkavégzés,
j6 kommunikacids készség irdsban és szdban,

Ujitasokra nyitott, kreativ személyiség.

A jelentkezének be kell nyujtania:

részletes szakmai 0néletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit, korabbi
beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetGségeit,

motivacids levelet,
iskolai végzettséget, szakképesités, nyelvismeretet igazold okiratok masolata,

harom hdonapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany (mely a jelentkezésnek nem, de a
munkakor bet6ltésének feltétele),

a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes adatainak a kivalasztasi
eljdrassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a munkakorbe vald kivalasztdsa esetén hozzajarul az altala
benyujtott eredeti okmanyok megvizsgaldsahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2025. augusztus 10.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025. augusztus 15

A munkakor betéltésének kezdete legkorabban: 2025. szeptember 01.

A jelentkezés benyujtasanak helye és médja:

Jelentkezését az azonosité feltlintetésével az allashirdetes33 @oif.gov.hu e-mail cimre kérjik

eljuttatni, az elektronikus levél mellékleteként kizarélag MS Office .doc vagy .docx szoveges
dokumentumok, illetve .jpg vagy .pdf kiterjesztés(i fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkez6ket a személyes elbeszélgetés id6pontjardl telefonon
értesitjlik. A jelentkezés elbirdlasanak eredményérdl az érintetteket levélben, illetve telefonon
tajékoztatjuk.


mailto:allashirdetes33@oif.gov.hu

