Azonositd: 106-Szii-1483/21/2025.R

Az Orszagos Idegenrendészeti FGigazgatosag

felvételt hirdet igazgatasi ligyintézé (jogi asszisztens) beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti FSigazgatdsag
Jogi és Adminisztracids Igazgatdsag
Igazgatdsi és Iratkezelési FGosztaly

Igazgatdsi Osztaly

Beosztas: igazgatasi ligyintéz6 (jogi asszisztens)

Besorolas: RIASZ/B

Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.

Munkarend: altalanos

Jogviszony: hatarozott ideji (2026. oktober 15-ig, ezt kovetGen hatarozatlan idejlivé modosithatd),
rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos dllomdanyanak szolgalati
viszonyardl sz6lé 2015. évi XLII. térvényben (Hszt.) meghatdrozottak szerint (tapasztalat és végzettség
fliggvényében brutté 450.000 - 550.000 Ft kozott)

Feladatok:

az lgazgatasi Osztdly feladatkorébe tartozo, felséfoku végzettséget nem igényld feladatok ellatdsa, igy
kiilébnodsen:

érdemi lGgyintézést nem igénylé megkeresések megvalaszolasa



adatszolgdltatdsok el6készitése, koordinaldsa
adminisztracids feladatok ellatasa

helyettesités keretében eseti jelleggel titkarsagi feladatok ellatasaban valé kozremlkddés

A beosztas betoltésének kovetelményei:
magyar allampolgdrsag

blintetlen el&élet

cselekvbképesség

kozépfoku végzettség

A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:

kozigazgatasi, rendvédelmi szervnél szerzett gyakorlat
jogi asszisztens végzettség

kozépfoku ,,C” tipusu nyelvvizsga angol nyelvbdl
RobotZsaru rendszer ismerete

TUK vizsga

Elvart kompetenciak:

figyelem a feladatok hatarid6ben torténd végrehajtasa soran,
min&ségorientacid (szabalykdvetés, alapossag),
problémamegoldd képesség, kezdeményez6 készség,
egyuttm(ikodo képesség,

j6 kommunikacids készség,

terhelhet6ség, kivalo stressz tlird képesség,

hatarozott fellépés, pontos, 6nalld, gyors és preciz munkavégzés,

Ujitasokra nyitott, kreativ személyiség.



A jelentkezének be kell nyujtania:

részletes szakmai 6néletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit, korabbi
beosztasait, jelenlegi munkahelyét és elérhetbségeit

motivacios levelet
iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazold okiratok masolata

a jelentkezd nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagdban foglalt személyes adatainak a kivalasztasi
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

kivalasztas esetén harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

A jelentkezés hatarideje: 2025. majus 25.
A jelentkezés elbiralasanak hatdrideje: 2025. majus 31.

A munkakor betoltésének kezdete varhatéan: azonnal

A jelentkezés benyujtasanak helye és mddja:

Jelentkezését a 106-Sz(i-1483/21/2025.R azonositd feltlintetésével az allashirdetes21@oif.gov.hu e-
mail cimre kérjik eljuttatni, az elektronikus levél mellékleteként kizarélag MS Office .doc vagy .docx

szoveges dokumentumok, illetve .jpg vagy .pdf kiterjesztés( fajlok csatolhatdk.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkez6ket a személyes elbeszélgetés id6pontjardl telefonon
értesitjlk.

A jelentkezés elbirdlasanak eredményérdl az érintetteket levélben, illetve telefonon tajékoztatjuk.


mailto:allashirdetes21@oif.gov.hu

