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Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
foigazgatojanak

20/2025. intézkedése
az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag Adatvédelmi Szabalyzatarol

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold
2/2024. (VIIL. 29.) OIF utasitas 10. pont b) alpontja szerinti jogkéromben eljarva, az Orszagos
Idegenrendészeti Foigazgatosag normaalkotasi szabalyzatardl szold 1/2024. (VI 14.) OIF
utasitds 8. pontja alapjan, figyelemmel az informdaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 25/A. § (3) bekezdésében és 30. § (6)
bekezdésében, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szold 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24.
cikk (2) bekezdésében foglaltakra, az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag adatvédelmi,
adatbiztonsagi kovetelményeinek meghatarozasara, a kezelt személyes adatok védelme,
valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa
érdekében kiadom az alabbi

intézkedést.

I. Altalianos rendelkezések

1. Az intézkedés (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed az Orszadgos Idegenrendészeti
Foigazgatdsag (a tovabbiakban: Foéigazgatésag) valamennyi szervezeti elemére, a
hivatasos szolgalati jogviszonyban, a rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban és a
munkaviszonyban all6 allomanyra (a tovabbiakban egylitt: munkatars).

2. A Szabalyzat targyi hatalya — a mindsitett adatok kivételével — kiterjed a Féigazgatosag
szervezeti elemeinél végzett mindennem adatkezelésre. A mindsitett adatokra vonatkozd
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyokat a Fdigazgatosag Biztonsagi Szabalyzata
hatarozza meg.

3. A Foigazgatosag elektronikus adatkezelésére jelen Szabalyzat rendelkezéseit az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban és az egyéb, az elektronikus informacios

rendszerek védelmérdl szol6 intézkedésekben foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasaban:



b)

d)

g)
h)

)

k)

)

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, akaratlan
elvesztése, megsemmisitése vagy karosodésa elleni szervezési, technikai megoldasok
és eljarasi szabalyok Osszessége, valamint az adatkezelés azon allapota, amelyben a
kockazati tényezoket — és ezaltal a fenyegetettséget — az alkalmazott védelmi
intézkedések a minimalisra csokkentik;

adathordozo: barmely formaban, barmely eszkoz felhasznalasaval ¢€s barmely
eljarassal eloallitott személyes adatot tartalmazoé eszkoz;

adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét és
az informacids Onrendelkezési jog teljesiilését biztositd alapelvek, szabalyok,
eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek dsszessége;

adatvédelmi  hatdsvizsgalat: a Foigazgatdosag altal a valdsziniisithetben magas
kockazatot jelentd adatkezelés megkezdése eldtt lefolytatott, majd azt kovetéen
rendszeres idOkozonként megismételt eljaras, amelynek célja az adatkezelésnek az
érintett természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve gyakorolt hatasainak
vizsgalata és a magas kockazati adatkezelési miveletek jelentette kockazatok
mérséklése;

Adatkezelési  Nyilvantartas: a  FOigazgatosag  altal  végzett adatkezelési
tevékenységekrdl vezetett sszesitd egységes nyilvantartas;

egyedi kozzétételi lista: jogszabaly vagy a fOigazgatd altal a Foigazgatdosag szdmara
meghatarozott, az Infotv. szerinti kotelezd kozzéteendé adatokat meghaladéan a
Fdigazgatdsag honlapjan kozzéteendd adatok felsorolasa;

érintett: azon természetes személy, akinek személyes adatait a kérdéses adatkezelés
érinti;

kozvetlen hozzaférési jogosultsag: adott adatdllomany informatikai alkalmazas
igénybevételével kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogosultsag, amely a
jogosultnak lehetdséget biztosit arra, hogy az adatallomanyban kezelt adatokhoz az
altala megvalasztott idopontban kdzvetlen lekérdezéssel hozzaférjen;

kozvetlen lekérdezés: az adott adatdlloményban kezelt adatokba — az adatkezeld altal
elézetesen rendelkezésre bocsatott altalanos lekérdezési jogosultsag felhasznalasaval —
elére meghatarozatlan idGpontban ¢és alkalommal, naplozott forméban tdrténd
betekintés, valamint a lekérdez6 dontése alapjan az igy megismerhetové valt
informaciok kinyomtatasa vagy mas modon torténd rogzitése;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal a FoOigazgatosag feladatellatasat érintd
agazatokra vagy a FOigazgatosagra, mint rendvédelmi szervre vonatkozoan
meghatarozott, az Infotv. szerinti kotelezd kozzéteendd adatokat meghaladdan
ko6zzéteendo adatok felsorolasa;

nyilvantartasi célu adatkezelés: elére meghatarozott szempontok alapjan gyjtott
személyes adatbol, meghatarozott szempontok szerint Iétrehozott strukturalt
adatallomany kezelése, mely az adatkezelés teljes idOtartama alatt biztositja az adatok
kiilonb6z6 jellemzok szerinti visszakereshetdségét és lekérdezhetoségét;

tavbeszélo eszkoz: az emberi hang valds idejii atvitelére szolgalo eszkoz az alkalmazott
technologiatdl fiiggetleniil, igy kiillondsen a telefon és a radio.

A Szabalyzatban nem definialt fogalmakat a mindenkor hatalyos adatvédelmi targyu
jogszabalyokkal dsszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

A Foigazgatdsag adatkezelési miiveleteket meghatarozd dontéseit, normait, valamint a
szervezeti elem adatok kezelésével jard vagy azt eredményezd tevékenységét ugy kell
kialakitani, hogy az a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR) meghatarozott alapelvek és a kapcsolodd nemzeti szabalyok
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10.

11.

érvényesiilését biztositsa.

A Foéigazgatosag hataskorében személyes adatkezelést végzo szervezeti elemek

a) kotelesek a személyes adatok kezelését — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban —
az érintett szamara atlathaté modon kialakitani és végrehajtani;

b) személyes adatot csak a jogszabalyban meghatarozott feladatkdr ellatasaval
Osszefiiggd cél elérése érdekében gylijthetnek, rdgzithetnek vagy vehetnek at,
személyes adatot az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetd célbol vagy pontosan
meghatarozhatd cél hidnyaban nem kezelhetnek;

c) kizarélag az adatkezelés céljanak teljesitéséhez sziikséges, megfeleld és relevans
adatokat kezelhetnek;

d) figyelmet forditanak arra, hogy az adatkezelés célja szempontjabdl nem sziikségszerii
vagy pontatlan személyes adatok haladéktalan torlése vagy — amennyiben az
adatkezelés jellegébdl fakadoan sziikséges — helyesbitése megtorténjen;

e) a személyes adatok kezelését olyan moddon kotelesek végezni, hogy megfeleld
technikai és szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes
adatok megfelelé biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is.

A Foigazgatosag

a) biztositja, hogy az érintett azonositasara alkalmas személyes adatok megérzésére csak
az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig keriil sor, a cél elérését és az
adatkezelés erre figyelemmel meghatarozott hataridejének lejartat kovetden az adatok
kizardlag — a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések altal meghatarozott keretek kozott
— kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl érizheték meg;

b) biztositja a személyes adatok teljes korli, folytonos és kockazatokkal aranyos
védelmét, ennek érdekében megfeleld szervezési és technikai intézkedéseket tesz
kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmének kialakitasa érdekében.

A Foigazgatdsag munkatarsai feladataik ellatasa soran személyes adatot csak a vonatkozo
jogszabalyok ¢€s belsé normak, igy kiilonosen a GDPR, az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban:
Infotv.), a szabad mozgés és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo 2007. évi L. trvény (a tovabbiakban: Szmtv.), a harmadik orszagbeli
allampolgarok beutazasara és tartozkodasara vonatkozé altalanos szabalyokrdl sz616 2023.
évi XC. térvény (a tovabbiakban: Btatv.), a menedékjogrol szolo 2007. évi LXXX.
torvény (a tovabbiakban: Met.) és jelen Szabalyzat el6irdsainak alapjan, az adatvédelmi
alapelvek — igy kiilondsen a célhoz kotdttség elvének — figyelembe vételével kezelhetnek.

A célhoz kotott felhasznaldsra vonatkozd kovetelmények teljesitése érdekében a
Foigazgatdsagnal a személyes adatok kezelésének folyamatat, valamint az egyes technikai
és szervezési intézkedéseket ugy kell megtervezni és kialakitani, hogy konkrétan
meghatarozott legyen az adatokhoz hozzaférésre jogosultak kore.

rrrrr

torvényi és belsd szabalyozdk altal meghatdrozott adatkezelési szabalyok betartasaért, a
Foigazgatosag feladat- és hataskorének gyakorldsa soran tudomésukra jutott személyes
adatok jogszeri kezeléséért, valamint az egyes nyilvantartasokhoz a Foigazgatosag altal
biztositott hozzaférési jogosultsagok rendeltetésszerii hasznalataért.
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12. A 6-9. pontban foglalt kotelezettséget a Foigazgatdsag munkatarsainak a Foigazgatdsag
megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes vagy jogi személyekkel
szemben is érvényesiteniiik kell, kiilonds tekintettel a Foigazgatosag altal kotott,
személyes adatok kezelésére iranyuld szerzodésekre.

13.

14.

15.

I1. A Féigazgatosag adatvédelmi intézményrendszere

A foigazgato az adatkezelési tevékenységgel Osszefiiggésben

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

Az
a)

b)
c)

d)

g)

h)

)

k)

iranyitja az adatkezelési folyamatok rendeltetésszeri miikodését, biztositja a
személyes adatok kezelésére vonatkozo torvények és az ezen alapuld rendelkezések
érvényre juttatasat;

intézkedik az adatkezelés szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasara,
gondoskodik a miikodési és adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol;
intézkedik a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének
ellendrzésére, a hianyossagok felszamolasara;

szlikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalatot rendel el, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) iranyaba elézetes konzultaciot
kezdeményez;

sziikség esetén elrendeli a vezetett nyilvantartasok vagy adatkezelések ellendrzését;
feliigyeli a Féigazgatosag incidenskezelési rendszerét;

kinevezi az adatvédelmi tisztviselot.

Igazgatasi és Iratkezelési Foosztaly vezetdje

a Foigazgatosag adatkezelési tevékenységét érintd ligyekben az érintett szervezeti
elemek és személyek bevonasaval az adatvédelmet érintd jogszabaly-tervezetek
koordinacidja soran kidolgozza és képviseli a Féigazgatosag allaspontjat;

elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandoé belsé szabalyzatok tervezetét;

kapcsolatot tart a NAIH-al, a Beliigyminisztérium és a tarsszervek adatvédelmi
tisztviseldivel, kozremilkodik a NAIH Foigazgatosagot érinté vizsgalatainak
lefolytatasaban és az ezekkel 0sszefliggd megkeresések megvalaszolasaban;

a Foigazgatosag adatkezelési tevékenységét érintd ligyekben kialakitja és képviseli a
Foigazgatosag allaspontjat;

tajékoztatja a Foigazgatosdg munkatarsait a bekoOvetkezett adatvédelmi targyu
jogszabaly- és normavaltozasokrodl;

vezeti a Foigazgatosag adatkezelésekkel kapcsolatos nyilvantartdsait és az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasat;

egyedi tgyekben allasfoglalasaval segiti a Foigazgatosag szervezeti elemeinek
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

ellendrzi a Fdigazgatdsag szervezeti elemeinél az adatvédelmi jogszabalyok és belso
normaék, az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények betartasat;

részt vesz az adatkezeléssel, adatbiztonsaggal kapcsolatos bejelentések
kivizsgalasaban és bejelentésében, valamint az érintettek tajékoztatasaban;
adatvédelmi  kockazatbecslés ¢és adatvédelmi hatasvizsgalat alkalmazéasaval
megvizsgalja az 1) adatkezelések ¢és adatkezelésekkel kapcsolatos dontések
kovetkeztében az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve megjelend kockazatokat;
minden év januar 25-ig elokésziti €s a foigazgatonak jovahagyasra felterjeszti a NAIH
részére tovabbitando, a megel6zd évben érkezett kozérdekli adatigénylésekrol szolo
tajékoztatast.

Adatvédelmi tisztviselonek a Féigazgatdsag allomanyaba tartozo, relevans végzettséggel

és

megfeleld adatvédelmi tapasztalattal rendelkezd munkatars nevezhetd ki. Az
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adatvédelmi tisztvisel feladatkore nem Osszeegyeztethetetlen mas munkakdor betoltésével,
ide értve a vezet6i kinevezést is. Az esetleges Osszeférhetetlenséget a kinevezés elott
egyedileg kell mérlegelni. A Fodigazgatdosag adatvédelmi tisztviselje az ezen
feladatkorhoz  kapcesolodd feladatait kozvetleniil a foigazgatd alarendeltségében és
iranyitasa alatt latja el. Az adatvédelmi tisztvisel6t tavolléte esetén a foigazgatd altal
kijelolt helyettes adatvédelmi tisztviseld helyettesiti. Az adatvédelmi tisztviselé és a
helyettes adatvédelmi tisztviseld kinevezésének tényét az érintettek munkakori leirdsaban
rogziteni kell.

16. Az adatvédelmi tisztviseld

a)
b)

©)
d)

g)

h)

figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eloirasok érvényesiilését;

elésegiti a Foigazgatdosag munkatarsainak adatvédelmi és  adatbiztonsagi
tudatossdganak novelését, ennek érdekében végzi az adatkezelési folyamatokban
érintett allomany képzését;

ellendrzi a Fdigazgatdsag szervezeti elemeinél az adatvédelmi jogszabalyok és belsd
normak, az adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat;

az adatvédelmi kockazatbecslés és adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésében torténd
kozremiikodéssel részt vesz az 1ij adatkezelések és adatkezelésekkel kapcsolatos
dontések kovetkeztében az érintettek jogaira €s szabadsagaira nézve megjelend
kockézatok kivizsgaldsaban;

kivizsgalja az adatkezeléssel, adatbiztonsaggal kapcsolatos bejelentéseket ¢és
intézkedik az adatvédelmi incidensek NAIH részére torténd bejelentésére, valamint az
érintettek tajékoztatasara;

tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzéd munkatarsak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;
elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiillondsen kivizsgélja az
érintettek adatvédelemmel kapcsolatos panaszait €s indokolt esetben kezdeményezi az
adatkezelénél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételét;

kozremiikddik a Foéigazgatosag elektronikus adatkezelését érintd adatosztalyozasban
és az elektronikus informacios rendszerek osztdlyba soroldsdhoz sziikséges
hatasvizsgalat lefolytatasaban;

kapcsolatot tart a NAIH képviseldivel, a Beliigyminisztérium és a tarsszervek
adatvédelmi tisztvisel6ivel, kozremiikodik a NAIH Fodigazgatosagot érintd
vizsgalatainak  lefolytatasaban ¢és az  ezekkel Osszefiiggd megkeresések
megvalaszolasaban.

17. A Foéigazgatosag egyes szervezeti elemeinek vezetoi

a)

b)

felelések az iranyitasuk ala tartozd szervezeti elemek adatvédelmi és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és mikodtetéséért, ennek keretében a szervezeti
elem altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskoriikbe tartozo intézkedések megtételéért;
rendszeresen ellendrzik az iranyitasuk ald tartozod szervezeti elem adatvédelmi
tevékenységét, intézkednek az ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetésére, és — indokolt esetben — a személyi
felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezésére;

felelosek az altaluk vezetett szervezeti elemhez kothetd, valamint minden mas
tudomasukra jutott adatvédelmi incidens, illetve incidens gyanujanak jelzéséért.



18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Az egyes szervezeti elemek vezetdi a 17. pontban foglalt feladatok végrehajtasara
munkakdri leirasban régzitetten adatvédelmi megbizottat jelolhetnek ki. Az adatvédelmi
megbizott eljar a részére munkakori leirdsaban atruhazott adatvédelemmel Osszefiiggd
feladatkorokben, az eljard vezetd ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés
jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi
megbizott mas feladatot is ellathat.

IT1. Személyes adatot tartalmazd nyilvantartas létrehozasanak szabalyai és az
Adatkezelési Nyilvantartas

Nyilvantartasi céli 0j adatallomany kialakitasat irasban kell elrendelni, erre orszagos
szinten a foigazgatd jogosult. A tervezett adatkezelés megkezdése eldtt adatvédelmi
kockazatbecslést, illetve adatvédelmi hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

Az adatvédelmi kockazatbecslés és az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa soran az
adatkezeléssel érintett szakteriilet(ek), az érintett elektronikus informécios rendszerek
tizemeltetésében részt vevo vagy ezek biztonsagaért felelds személyek véleményét ki kell
kérni.

Amennyiben a tervezett adatkezelés kapcsan

a) annak koriilményeire, igy kiillondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel az adatkezeléssel varhatdan
érintett személyek jogaira nézve valoszinisithetéen magas kockazatot az adatvédelmi
tisztviseld nem azonosit, vagy

b) megallapithatd, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa aloli
mentesitést tartalmazé valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik,

ennek tényét az adatvédelmi tisztviseld irasban rogziti.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdisa a hatdsvizsgalatot lefolytatd egyedi
mérlegelésén alapul, azzal, hogy amennyiben a tervezett adatkezelés koriilményei alapjan
indokolt, a vizsgalat lefolytatisdhoz alkalmazhaté a NAIH honlapjan talalhato
adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver is.

Az adatvédelmi kockazatbecslés ¢és az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeir6l

Osszefoglald jelentést kell késziteni, ami tartalmazza

a) a hatasvizsgalat lefolytatasanak okait;

b) a hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és felelGsségi koroket;

¢) az adatkezelés bemutatasat;

d) az adatvédelmi alapelveknek torténd megfelelést;

e) az érintetti jogok biztositdsanak maodjat;

f) az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd kockazatok leirasat és
jellegét;

g) az adatbiztonsagi intézkedések értékelését;

h) a jogszerliség biztositasa érdekében tervezett intézkedések leirasat és végrehajtasanak
feladattervét.

Az adatvédelmi kockazatbecslés és az adatvédelmi hatasvizsgalat sszefoglalo jelentését a
foigazgatd hagyja jova.

A Foigazgatosag altal folytatott adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartast (a
tovabbiakban: Adatkezelési Nyilvantartas) kell vezetni. Az Adatkezelési Nyilvantartas
egyes fejezeteit az 1. melléklet szerinti minta alapjan kell elkésziteni.

6



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Amennyiben valamely adatkezelés vonatkozdsaban az Adatkezelési Nyilvantartas
hianyos, az Igazgatasi €s Iratkezelési Foosztaly vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni kell,
aki az érintett szervezeti elemek bevonasaval 30 napon beliil elokésziti az 0j nyilvantartd
lapot.

IV. A Féigazgatosag altal kezelt adatok lekérdezésének és tovabbitasanak szabalyai
Személyes adatok lekérdezése, hozzaférés

Személyes adatok kozvetlen lekérdezését biztositd rendszert a lekérdezés €s a felhasznalas

jogszeriségének dokumentalasa érdekében ugy kell kialakitani, hogy

a) a személyes adatokhoz torténd hozzaférés azonositdé felhasznaldi név és jelszo
megadasahoz kototten torténjen, és

b) alekérdezés napldzasa biztositott legyen.

rrrrr

rrrrr

sziikséges nyilvantartasokhoz és csak a feladatellatdshoz sziikséges szinten Ilehet
igényelni.

A munkatars — mind a Féigazgatosag informatikai rendszerei, mind egyéb informatikai
rendszerek vonatkozasaban — kizardlag a munkakori feladatainak ellatasaval
Osszefliggésben, a célhoz kotottség elvének szem eldtt tartdsaval, a feladatainak
ellatasdhoz sziikséges mértékben jogosult adatokhoz hozzaférni és azokat kezelni. A
Foéigazgatosag informatikai rendszereihez torténd hozzaférés, illetve a Foigazgatosag altal
kezelt személyes adatok nem szolgalati feladat ellatasaval dsszefiiggd, vagyis személyes
célbol torténd kezelése semmilyen okbol vagy formaban nem engedélyezett, és fegyelmi,
valamint biintetdjogi felelésségre vonast eredményezhet.

A nyilvantartasokba torténd belépés és abbol torténd adatszolgaltatas csak az érintett
munkatars sajat felhasznaloi nevének és jelszavanak felhaszndlasadval torténhet. A
folyamatos tigyeleti szolgalatot ellatok esetében az ligyelet atadasaval egy idoben az
iigyelet leaddja koteles valamennyi szakrendszerbdl és nyilvantartasbol kilépni, és az
igyelet felvevdje a sajat felhasznaldi nevével és jelszavaval belépni a rendszerekbe.
Amennyiben egy munkaallomast tobb munkatars hasznal, az adott feladatellatast kdvet6en
minden esetben ki kell 1épni, és az 1j munkafolyamatot a munkatars csak a sajat
felhasznaldi nevével és jelszavaval végezheti el.

A kozvetlen hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személy kotelessége, hogy az
informatikai rendszerekhez torténd hozzaférést biztositd felhasznéloi nevét és jelszavat
olyan modon kezelje, hogy azokat illetéktelen személyek megismerni, valamint
felhasznalni ne tudjak.

Amennyiben az adott informatikai rendszer ezt lehetévé teszi, a lekérdezés jogalapjat
vagy céljat — lehetdség szerint az adott tigyhoz tartozo iktatészam vagy egyéb, az ligy
azonositasara alkalmas hivatkozasi szam megadasaval — a lekérdezés soran rogziteni kell.

A mas szervektdl a Fdigazgatosaghoz érkezett, torvényen alapuld kozvetlen lekérdezés
lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet a foigazgatdé — az érintett szakmai €és
informatikai szakteriilet eldzetes javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a sziikséges
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

biztonsagi feltételek — a jogszabalyi feltételek megléte esetén is — nem allnak fenn, vagy
azok megteremtését és fenntartdsat a kérelmezd nem véllalja, a kdzvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

Személyes adatok tovabbitasa

A Foigazgatdsag altal kezelt személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének
hianyaban csak megfelelé jogalap birtokaban, tdrvényben meghatarozott szerv vagy
személy részére, az ott meghatarozott adatkorben a célhoz kotottség elvének
figyelembevételével lehet.

Amennyiben valamely személyes adatot is tartalmazé adatigénylés jogalapja nem
allapithatd meg, az adatigényldt tajékoztatni kell a megfeleld jogszabalyi felhatalmazas
hianyarol, és fel kell szolitani, hogy az adatszolgaltatas jogalapjat jelolje meg (2.
melléklet).

EGT-tagallamba vagy az Eurdpai Unios ligynokségei, hivatalai és szervei részére iranyulo
személyes adatot tartalmaz6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
tertiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor. Személyes adatot tartalmazoé tajékoztatas
csak abban az esetben adhato, ha a kiildd személye vagy funkcioja kétséget kizaréan
beazonosithat6, és a Féigazgatdsagnak tajékoztatasi kotelezettsége allna fent, ha hasonld
feladatkort betdltd magyar hatosagtol vagy szervtdl érkezett volna a megkeresés.

A Foigazgatosag kezelésében 1évo személyes adatot tavbeszéld eszkdzon keresztiil csak
jogszabalyban meghatarozott megfelelé jogalap megléte esetén, halasztast nem tiird
esetben, a célhoz kotottség elvének figyelembe vételével

a) rendvédelmi szerv részére;

b) nyomozo6 hatoésagok részére biiniildozési, felderitési vagy blinmegel6zési célbol;

¢) nemzetbiztonsagi szervek részére miveleti célbol

lehet tovabbitani.

Az adatigénylé jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra
alkalmas médon meg kell gy6zddni. Ha az igényld jogosultsdga nem allapithatd meg, a
tajékoztatas tavbeszeéld eszkdzon nem teljesithetd. Ett6l eltérni csak kivételes esetben, az
élet, a testi épség vagy a vagyonbiztonsag megoévasa érdekében lehet, a kivételes
koriilmény megsziinését kovetden az eltérés okait és a hirkdzld eszkézon adott
tajékoztatas tartalmat dokumentalni kell.

A 38. pontban meghatarozott eseteken til személyes adatot tartalmazo tajékoztatas
tavbeszélo eszkdzon keresztiil — igy kiilonosen Call-centerbe vagy a Féigazgatosag egyéb
telefonos elérhetGségére érkezett telefonhivas esetén —, vagy mas olyan modon, ahol a
megkeresd személyazonossaga elsddlegesen nem megéallapithato (igy kiilondsen e-mail),
csak megfeleld azonositast kovetden adhatd. A megkeres6t megfelelden azonositottnak
kell tekinteni, ha
a) abeadvanyt e-mailen nyujtottak be és
aa) a felado e-mail cime megegyezik az idegenrendészeti vagy menekiiltiigyi kérelem
benyujtasakor vagy az eljards soran kés6bb megadott (modositott)
kapcsolattartasra szolgalo elérhetdségként megadott e-mail cimmel, és
ab) az érintett neve, allampolgéarsaga, sziiletési helye és ideje, érvényes uti okmanya
vagy mas, hazai hatdsag altal kiallitott személyazonositd6 okmanya és az érvényes
magyarorszagi tartozkodasra jogositd engedély okmanyszama szerepel és
tartdzkodasra jogositd vagy uti okmanyanak masolatat is benyujtottak, és
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

ac) amennyiben az mar rendelkezésre all, az érintett ligy szama — iktatdoszam, vizum
(VIS) hivatkozasi szdm vagy Enter Hungary szam — szerepel;
b) tavbeszéld eszkdzon az a) pont szerinti adatokat a hivd megadta.

Meghatalmazott vagy jogi képviseld eljarasa esetén — amennyiben a megkeresés targyat
képez6 eljarasban meghatalmazast nem csatolt — a fentieken tal a képviseleti jogosultsag
megfeleld igazolasa sziikséges. Amennyiben az adatszolgaltatas feltételei hidnyosak, erre
a megkeres6 figyelmét legalabb egy alkalommal fel kell hivni. (3. melléklet)

Harmadik orszagba iranyulé adatszolgaltatast a Foigazgatosag kizardlag jogszabalyi
felhatalmazas alapjan teljesit. Harmadik orszagba tovabbitott személyes adatokrdl az
adatszolgaltatassal érintett szervezeti elemnek adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetnie.
A személyes adatok harmadik orszagba tovabbitasarol az adattovabbitasi nyilvantartas
rendszerét ugy kell kialakitani, hogy abbdl meg lehessen allapitani

a) az érintett nevét;

b) az adattovabbitas idopontjat;

c) az adattovabbitas céljat és jogalapjat;

d) az adatigényld nevét vagy megnevezesét;

¢) atovabbitott adatokat.

V. Az adatfeldolgozas szabalyai

A Foéigazgatosag jogszabaly rendelkezése vagy a fOigazgatd dontése alapjan egyes
adatkezelési miiveletek végrehajtdsara — szerzodés alapjan — adatfeldolgozot vehet
igénybe, aki vagy amely az adatkezelést a Foigazgatosag érdekkorében és nevében végzi.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni, amelynek tartalmaznia
kell a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében meghatarozott tartalmi elemeket. Az
adatfeldolgoz6 tevékenységét szabalyozo szerzodésben minden esetben el6 kell irni, hogy
az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot a Foigazgatdsag elézetes engedélye nélkil nem
vehet igénybe.

VI. A Foigazgatésag adatkezelési rendszerének altalanos ellendrzése és az
adatvédelmi vizsgalat

A Foigazgatosagnal az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére a
foigazgatd, az adatvédelmi tisztviseld, az Igazgatasi és Iratkezelési FOosztaly vezetdje,
valamint a féigazgato altal kijelolt személy jogosult. Az iranyitasa ala tartozd szervezeti
elem vonatkozasaban az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére a
szervezeti elem vezetdje vagy az altala kijelolt személy jogosult és koteles.

Adatvédelmi vizsgalatot kell lefolytatni, ha a személyes adatok kezelésére vonatkozo
szabalyok, a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiz6d6 jogok szisztematikus vagy nagymértékii megsértésének gyantja meril fel. Az
adatvédelmi vizsgalat lefolytatasat a foigazgatd rendelheti el.

Az adatvédelmi vizsgalat lefolytatasara feljogositott személy az ellendrzés céljara
figyelemmel a személyazonossaganak és ellendrzési jogosultsaganak igazolasat kdvetden
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés torténik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellenérzott tevékenységgel Osszefiigg, vagy az
ellendrzéssel érintett szervezeti elem altal keriil végrehajtasra.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Az adatvédelmi vizsgélatot lefolytatd az liggyel 6sszefliggd iratokba betekinthet, azokrol
masolatot, kivonatot készithet, valamint jegyzokonyv készitése mellett az iiggyel
kapcsolatban all6 munkatarsakat hallgathat meg.

Az adatvédelmi vizsgalat megallapitasairol — kiillonosen a feltart hianyossagokrol,
esetleges jogszabaly- vagy bels6 norma sértésekrél, a megtett intézkedésekrol,
javaslatokrol — a vizsgalatot lefolytato az ellenérzés befejezését kovetben irasban
tdjékoztatja a féigazgatot, aki haladéktalanul megteszi a jogszeri allapot helyreallitdsahoz
sziikséges intézkedéseket, indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi
felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

Ha a vizsgalat bejelentésre indult, akkor a vizsgalat befejezésérdl annak eredményével a
bejelentot a kivizsgalas befejezését kovetden 10 munkanapon beliil értesiteni kell.

Adatvédelmi incidensek kezelésének rendje

Az adatbiztonsag sériilése, a Foigazgatosag altal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisiilése, elvesztése, moddosulasa, jogosulatlan megismerése,
tovabbitasa vagy nyilvanossagra hozatala, tovabba az azokhoz wvalé jogosulatlan
hozzaférés (a tovabbiakban: adatvédelmi incidens) bekovetkezését vagy ezek
megalapozott gyanujat az észlelést kovetden azonnal jelenteni kell a szervezeti elem
vezetdjének.

A szervezeti elem vezetdje az észlelést kovetden soron kiviil tajékozodik az eset 1ényeges

kortiilményeirdl és az azonnali karenyhitési intézkedések megtétele mellett haladéktalanul

irasban értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t és tajékoztatja az Igazgatasi és Iratkezelési

Foosztalyt. Az értesitésnek tartalmaznia kell

a) abekovetkezett incidens jellegét;

b) a valosziniileg érintett adatalanyok korét;

¢) avaldszintileg érintett adatok kategdriait, szamat (nagysagrend;jét);

d) a megtett intézkedéseket;

e) a kivizsgalashoz sziikséges mellékleteket (igy kiilondsen az incidenssel érintett adatok
korét vagy az adathordozot).

Karenyhitési intézkedésként az eset Osszes koriilményeire tekintettel észszeriinek és
sziikségesnek tartott minden olyan intézkedést meg kell tenni, ami az érintettek adatai
védelmében sziikséges. Karenyhitési intézkedésként minden esetben sziikséges az
incidenssel érintett azon személyek irasbeli tajékoztatdsa, akik az érintett személyes
adataihoz jogalap nélkiil hozzafértek, vagy akiknek valamilyen intézkedése sziikséges a
személyes adatok védelme kapcsan (4. melléklet). A sziikséges, illetve javasolt
karenyhitési intézkedésekrdl az adatvédelmi tisztviseld — megkeresésre — soron kiviil
tajékoztatast nyujt.

Az adatvédelmi tisztviseld az incidensgyanut kivizsgalja. Amennyiben sziikséges, a
vizsgalatba barmely, a vizsgalat szempontjabol relevans ismeretekkel rendelkezd
munkatars — igy kiilondsen a Foigazgatdsag biztonsagi vezetdje és az informatikai
biztonsageért felelds munkatars — is bevonhato.

A kivizsgalas soran meg kell allapitani az incidensnek az érintettekre gyakorolt hatasat,
igy tobbek kozt azt, hogy az incidens realisan vezethet-e
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5s.

56.

57.

58.

59.

60.

a) az adatalany személyes adatai feletti rendelkezés elvesztésé¢hez vagy a jogai
korlatozasahoz;

b) az adatalany hatranyos megkiilonboztetéséhez;

c) személyazonossag lopashoz vagy a személyazonossaggal vald visszaéléshez;

d) az adatalany pénziigyi veszteségéhez;

e) az adatalany jo hirnevének sérelméhez;

f) természetes személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyhoz;

g) fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokozashoz;

h) béarmilyen mas hatranyos jogkdvetkezményhez.

A kivizsgalas soran tisztazni kell az incidens stlyossagat. Az incidens sulyossagat

kiilondsen

a) az érintettek szama;

b) a sériilt adatok fajtaja és szdma,;

c) az a korlilmény, hogy az incidenssel érintett adatokbol mennyire képesharmadik
személy az érintett személyazonossagara kovetkeztetni;

d) minden egyéb relevans koriilmény, igy kiillondsen a sériilt adat biztonsaganak
csokkenése, a rosszindulati tamadasra és szandékossagra utald valamennyi jel, a téves
cimzett visszajelzése és nyilatkozata

hatarozza meg.

A stlyossag tekintetében az incidenst annak koriilményei alapjan alacsony, kozepes,
magas vagy nagyon magas fokozatba kell besorolni. A besorolas végrehajtasahoz
elsédlegesen az Eurdpai Unids Halézat- és Informdcidbiztonsagi Ugyndkség (ENISA)
modszertani utmutatdjat kell hasznalni.

A kivizsgalas eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld jelentést készit, és azt megkiildi az
érintett szervezeti elem vezet6jének. Amennyiben a jelentésben konkrét intézkedések
vagy feladatok szerepelnek, a jelentést felterjeszti a foigazgato részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legkés6bb a
tudomasara jutastol szamitott 72 o6ran beliill bejelenti a NAIH részére, kivéve, ha az
elszdmoltathatdsag elvével Osszhangban bizonyithaté, hogy az adatvédelmi incidens
valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az adatvédelmi tisztviselo haladéktalanul
tajékoztatja a foigazgatot, aki intézkedik az érintett adatalanyok tajékoztatasara.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az 5. melléklet szerinti adattartalommal nyilvantartast vezet a
Foéigazgatdsagnal vagy a Foigazgatosag altal igénybe vett adatfeldolgozondl felmeriilo
adatvédelmi incidensekrol, mely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

b) az érintett személyes adatok korét,

c) az incidens id6pontjat, koriilményeit és hatasait,

d) az elharitasara tett intézkedések leirasat, valamint

e) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

VII. Az érintetti jogok biztositasaval osszefiiggo feladatok

A Foéigazgatosaghoz érintetti joggyakorlas targyaban érkezett beadvanyt legkésobb kettd
munkanapon beliil az érintett szervezeti elem részére tovabbitani kell. A Féigazgatosag az
érintett jogainak gyakorlasaval Osszefliggésben -eldterjesztett kérelmet legfeljebb a
kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil biralja el és irasban tajékoztatja az
érintettet a dontésérol.

Amennyiben az érintetti joggyakorlas targyaban érkezett megkeresés technikai okok miatt
nem teljesithetd, az eljard szervezeti elem soron kiviil tijékoztatja az adatvédelmi
tisztviselot.

Az érintetti jogok gyakorlasara az érintettek adatainak védelmét szolgald adatbiztonsagi
kovetelményeket szem eldtt tartva csak a kérelmezd megfeleld azonositasa esetén van
lehet6ség. A beadvanyozot megfeleléen azonositottnak kell tekinteni, ha
a) abeadvanyt személyesen, vagy
b) e-Papir szolgaltatas Gtjan nyujtotta be;
c) az elektronikus uton megkiildott beadvanyt hiteles elektronikus alairassal latta el;
d) abeadvanyt e-mailen nyujtottak be és
da) a felado e-mail cime megegyezik az idegenrendészeti vagy menekiiltiigyi kérelem
benyujtasakor vagy az eljards soran késobb megadott vagy moddositott
kapcsolattartasra szolgal6 e-mail cimmel, és
db) az érintett neve, allampolgarsaga, sziiletési helye és ideje, érvényes uti okmany
szama vagy mas, hazai hatosaga altal kiallitott személyazonosité okmanya és az
érvényes magyarorszagi tartozkodasra jogositd engedély okmanyszama szerepel,
valamint a tartézkodasra jogosité vagy uti okmanyanak maésolatat benyujtotta,
vagy
dc) az ¢érintett {igy mar rendelkezésre all6 szama — iktatdszdm, vizum (VIS)
hivatkozasi szam vagy Enter Hungary szam — szerepel.

Meghatalmazott vagy jogi képviseld eljarasa esetén — amennyiben a megkeresés targyat
képez6 eljarasban meghatalmazast nem csatolt — a fentieken tal a képviseleti jogosultsag
megfeleld igazolasa korében kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban
foglalt meghatalmazas csatolasa sziikséges.

A kérelmez6 megfeleld azonositasanak hianya miatt a 63. pontnak nem megfeleld
megkeresés nem teljesithetd, err6l az érintettet a 3. melléklet szerinti minta
alkalmazasaval tdjékoztatni kell.

A Foigazgatdsag — kivéve, ha az érintett adatainak kezelését jogszabaly irja el6 — az
érintett erre iranyuld kérelmére haladéktalanul torli a megjelolt érintettre vonatkozo, a
Foéigazgatdsag altal kezelt személyes adatokat, amennyiben

a) az adatkezelés céljanak megvaldsitisdhoz az érintett személyes adatai mar nem
szlikségesek;

b) az érintett adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat visszavonta, amennyiben az adat
mas jogalap hianyaban nem kezelhetd;

c) az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, amennyiben az adatkezelés az érintett
hozzéjaruldsan alapul, vagy az eljaré szervezeti elem vezet6je meggy6z0dott a
tiltakozéasban foglaltak jogszertiségérdl;

d) az érintett személyes adatait a Féigazgatosag jogellenesen kezelte;

e) jogszabaly altal eldirt adattorlési kotelezettség teljesitésére nem kertilt sor.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

A Foigazgatosag jogszabalyban meghatarozott esetekben az érintett erre iranyulod
kérelmére korlatozza az ¢érintett adataival Osszefliggésben végzett adatkezelést. A
Foigazgatdsag koteles az érintettet a korlatozas megsziintetésérol tajékoztatni.

Az ¢érintett adatait kezel0 szervezeti elem koteles tajékoztatni valamennyi, az érintett
személyes adatait megismerd szervet vagy személyt, amennyiben az érintett a szervezeti
elemnél kezdeményezte az adatainak torlését, helyesbitését vagy adatai kezelésének
korlatozasat.

Az ¢érintett jogainak érvényesitése céljabol benyujtott kérelmében a rogzitett adatok
torlését megelézéen kérheti a ra vonatkozoan rogzitett adatok eredeti megorzési idejének
meghosszabbitasat. Amennyiben ezt az érintett kérelme nem tartalmazza, az érintettet fel
kell hivni, hogy jelolje meg az adat 6rzési ideje meghosszabbitasanak céljat és az 6rzési
id6 meghosszabbitdsanak kért id6tartamat. A jogszabalyi rendelkezésekre, valamint a
technologiai lehetdségekre is figyelemmel meghozott dontésrdl az érintettet tajékoztatni
kell. Nem lehet eleget tenni a kérelemnek, ha az hatoésagi nyilvantartasokban kezelt
adatokra vonatkozik.

Az ¢rintetti jogok gyakorlasinak modjat, a FoOigazgatosag adatkezelési kérdésekkel
kapcsolatos elérhetdségét az adatvédelmi tisztvisel6 altal készitett és rendszeres
1dokozonként  frissitett érintetti  tdjékoztatok tartalmazzdk. A  tdjékoztatdkat a
Foigazgatdsag honlapjan, illetve az tigyfélszolgalati helyiségekben kell elhelyezni.

Az érintetti tajékoztatonak tartalmaznia kell

a) az adatkezeld megnevezését, k6zos adatkezelés esetén az adatkezel6k megnevezését,
postai (hivatalos levelezési) cimét, elektronikus elérhet0ségét (e-mail cim),
telefonszamat, honlap cimét;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét €s elérhetdségét;

c) az adatkezelés rovid megnevezését;

d) az adatkezelés konkrét céljat;

e) akezelt adatok korét;

f) az adatkezelés jogalapjat olyan modon, hogy az érintett egyértelmiien képes legyen
megallapitani azt a tevékenységet és annak jogalapjat, amelyhez személyes adatainak a
kezelése kapcsolodik;

g) amennyiben adattovabbitas torténik, annak cimzettjeit;

h) hogy az adatkezelés soran torténik-e harmadik orszagba irdnyul6 adattovabbitas;

i) az adatkezelés idGtartamat, kotelezd adatkezelés esetén a jogszabalyhely pontos
megjelolésével;

j) az adatok automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra felhasznalasra keriilnek-e;

k) a személyes adatokhoz torténd érintetti hozzaféréssel, helyesbitéssel, torléssel,
korlatozassal, illetve tiltakozassal, valamint — az érintett hozzajarulasan alapulod
adatkezelés esetén — a hozzdjarulds visszavonasaval kapcsolatos érintetti jogokra
torténo figyelemfelhivast;

1) NAIH-hoz t6rténd panasz benyujtasaval kapcsolatos tajékoztatast.

Az érintetti tajékoztatot kozérthetden kell megfogalmazni, a konnyebb atlathatosag
érdekében lehetdség szerint tablazatos formaban kell elkésziteni.
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73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

VIII. A kozérdekii és a kozérdekbél nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa,
statisztikai adatszolgaltatas

A kozérdekii adatok kozzététele
AZ Infotv. _alapjan._a_Foigazgatosag honlapjan. kotelezden kozzéteendd  kozérdekbol

adatok kozzétételét, frissitését, karbantartdsat és archivalisat a Tltkarsagl és
Kommunikécios Osztaly, mint adatfeltoltd 1atja el.

Az altalanos kozzétételi lista adatait, valamint a kiilonds €s az egyedi kozzétételi lista
alapjan kozzéteendd adatokat minden szervezeti elem sajat hataskorben késziti el és kiildi
meg az adatfeltoltd szervezeti elem részére, valamint az adatokban bekdvetkezett
valtozasrol haladéktalanul értesiti az adatfeltoltd szervezeti elemet. A kozzéteendd adatok
vonatkozasaban felelds szervezeti elemek felsorolasat a 6. melléklet tartalmazza.

Az egységes kozadatkeresd rendszerben szerepld kozérdekli adatok rogzitését, frissitését
és karbantartasat a Titkarsagi és Kommunikacios Osztaly végzi, biztositva azok
Osszhangjat a 73-74.pont szerinti adatokkal.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételi kotelezettség
teljesitéséhez a feliileten elérhetd adatlap kitoltéséért a gazdasagi és human foigazgato-
helyettes felel. A kitoltott adatlapokat a gazdasagi és human foigazgato-helyettes kéthavi
rendszerességgel, az adatszolgaltatas hatarnapjat megeléz6 30. napig keletkezett adatok
alapjan, a kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében megkiildi a Titkarsagi és
Kommunikécids Osztaly vezet6jének. A kitoltott adatlapoknak a személyre szabott
ligyintézési feliileten (SZUF) talalhato elektronikus {irlappal torténd benytjtasaért a
Titkarsagi és Kommunikacios Osztaly vezetdje a felelds.

Kozérdekii adatkérések megvalaszolasanak rendje

A Foigazgatosag barmely szervezeti eleméhez érkezett kozérdekii adat megismerésére
iranyul6 megkeresést soron kivill meg kell killdeni az Igazgatasi és Iratkezelési Foosztaly
vezetdjének.

Amennyiben a kozérdekli adatkéréssel érintett adatok nem allnak rendelkezésre, az
Igazgatasi és Iratkezelési Foosztaly az Elemz6 és Koordinaciés Osztaly, illetve az
adatgazda szervezeti elem bevonasaval késziti el a valaszt.

Amennyiben a kdzérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben koltségelszamolasra keriil sor,
az ¢rintett tdjékoztatdsa és adatainak gyljtése kapcsan a 7. melléklet szerinti
dokumentumot kell hasznalni.

Kozérdekii adatkérésnek nem mindsiil6 statisztikai adatszolgaltatas
A Foigazgatoésaghoz érkezett, kozérdekli adatkérésnek nem mindsiilo —statisztikai

adatszolgaltatast — a fOigazgatdi szignalds és feladatban meghatarozott rendszeres
adatszolgaltatés kivételével — az Elemz6 és Koordinacios Osztaly részére kell tovabbitani.
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81.

82.

83.

84.

8s.

86.

87.

88.

89.

IX. A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

Az Infotv. 27. § (5) bekezdésének hatalya ala tartozd, a szerv dontés-elokészitd
tevékenységével Osszefiiggd, ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatokat tartalmazo
iratok megismerésére és kezelésére kizardlag az a személy jogosult, akinek feladat- és
hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

A papir alapt adathordozé feddlapjan és az elsé oldalanak jobb felsé sarkdban, az
elektronikusan eldallitott irat jobb fels6 sarkdban a ,,Nem nyilvanos!” jeldlést az alabbiak
szerint kell feltiintetni: ,,Nem nyilvanos az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 27. § (5) bekezdése alapjan”. Fel
kell tiintetni tovabba a nyilvanossag korlatozasanak idétartamat. A ,Nem nyilvanos!”
jelolés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor gyakorloja a kiadményozassal hagyja jova.

A ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a korlatozas iddétartama alatt az adat
megismerésé¢hez és a megismerhetdség Kkizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelését kdvetéen a foigazgatdé engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a
kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igény eldterjesztéjével kozolni.

A 81. pont szerinti iratokon til, az eljar6 szervezeti elem vezetdje rendelkezhet
meghatarozott iratokhoz torténd hozzaférésnek az elektronikus tigyviteli rendszerben
torténd korlatozasarol.

X. Az objektumvédelmi céli adatkezelés specialis szabalyai

Az objektumvédelmi célu adatkezelésre jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Foigazgatosag
objektumvédelmi targyu szabalyzataban foglaltakkal egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

A Foigazgatosag objektumainak Orzésével Osszefliiggésben képfelvevd berendezés
alkalmazasa esetén az objektumban dolgozokat ¢és az oda érkezdket a képfelvétel
készitésérol jol lathatdo helyen torténd felirat vagy piktogram elhelyezésével kell
tajékoztatni. A képfelvevd berendezés miikodésére vonatkozo figyelemfelhivast ugy kell
elhelyezni, hogy a megfigyelt teriiletre belépd személy belépéskor a tajékoztatas tartalmat
megismerhesse.

Nem alkalmazhato elektronikus megfigyel6rendszer vagy technikai ellenérzésre szolgald
mas eszkoz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltoésagot sértheti, igy kiillondsen
6lt6z6ben, mosdoban, illemhelyen, a munkakozi pihenés céljaul szolgald helyiségekben,
tigyeleti helyiségben, egészségiigyi vagy pszichologiai vizsgalat céljara szolgald
helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozo varohelyiséget is.

Az ligyfélszolgalat kivételével nem helyezhetd el megfigyel6 eszkdz olyan helyiségben,
ahol allandé munkavégzés folyik. Az ligyfélszolgalatokon megfigyelérendszer kizarolag
biztonsagi megfontolasbol mukodtethetd, az {ligyfélszolgalatokon munkavégzés,
munkahelyi viselkedés megfigyelése céljabol kameras megfigyelésen alapuld adatkezelés
nem folytathato.

A kamerak altal vett képet kdzvetité berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a

személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése munkakori feladatainak
részét képezi.
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90.

91.

92.

93.

94.

9s.

96.

97.

98.

XI. Feladatok a NAIH vizsgalata vagy eljarasa esetén

Amennyiben a Fodigazgatdsagnal a NAIH vizsgalatot vagy eljarast indit, az érintett
szervezeti elem vezetje ennek tudomasara jutdsat kovetden haladéktalanul értesiti a
Foigazgatdsag foigazgatdjat €s adatvédelmi tisztviseldjét.

A NAIH eljarassal érintett szervezeti elem vezetdje koteles

a) a NAIH munkatarsai részére minden sziikséges tajékoztatdst szoban ¢és irasban
megadni;

b) az Gsszes olyan iratba a betekintést és a masolatok készitését lehetové tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet;

c) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik;

d) titokfeliigyeleti eljaras esetén a FOigazgatosag biztonsagi vezetdjét értesiteni.

A NAIH eljaréassal érintett szervezeti elem vezetdje a NAIH vizsgalati eljarasban késziilt
jegyzokonyvét haladéktalanul felterjeszti a foéigazgatonak és megkiildi a Fdigazgatosag
Igazgatasi és Iratkezelési Foosztaly vezetdjének.

XII. Oktatas és képzés

Adatvédelmi targyt képzésen kell részt vennie

a) a Foigazgatosaggal fijonnan jogviszonyt létesitbknek a jogviszony létesitését kdvetd
egy héten beliil;

b) a Foigazgatosag allomanyanak rendszeres idokozonként, de legalabb évente egy
alkalommal;

c) megkeresésre, illetve ellendrzés soran feltart visszatéré vagy egyébként sulyos
hianyossagok esetén az érintett személyi allomanynak.

A képzést az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval és — amennyiben van — a szervezeti
elemnél kijelolt adatvédelmi megbizott kozremiikddésével kell végrehajtani. A képzés
kiterjed legalabb a relevans jogszabalyi rendelkezésekre, bels6 normékra, a helyes és
helytelen gyakorlatokra, valamint az adatvédelmi rendelkezések megszegésének
jogkovetkezményeire. A képzések megszervezéséért és az esetleges vizsgaztatas
lebonyolitasaért a Személyiigyi Foosztaly vezetdje felelds.

XIII. Zaré rendelkezések
Jelen intézkedés az alairast kdvetd harmadik napon 1ép hatalyba.
Hatalyat veszti a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd szabdlyzatinak kiadasarol szoldé 3/2019.
szamu foigazgatoi intézkedés.
Az Igazgatasi €s Iratkezelési Foosztaly vezetdje — az Informatikai Foosztaly bevonasaval
— a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetdé 90 napon belill intézkedik az Adatkezelési
Nyilvantartés feliilvizsgalatara.
A Szabélyzatot

a) legalabb kétévente;
b) az adatvédelmi rendelkezések jelents valtozasa esetén;
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c) személyes adatok Dbiztonsaganak az adathordozd nem megfelel6 kezelése
eredményeként torténd sériilése esetén
feliil kell vizsgalni.

Budapest, elektronikus idébélyegzo szerint

Dr. Gombés Sandor r. vezérornagy
renddrségi fotanacsos
foigazgato

Jogi ellenjegyzés:

Dr. Palfy Gabriella r. alezredes
foosztalyvezeto
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1. melléklet a 20/2025. foigazgatoi intézkedéshez
Szam:

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag
[adatkezelési tevékenység vagy nyilvantartis megnevezése]

Adatkezelési nyilvantartas szima

Adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja

Adatkezel6 és adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetosége

Adatfeldolgozo

Informatikai tAmogatas/iizemeltet

A kezelt adatok kore (az érintettek megjelolésével)

Kozhiteles nyilvantartas

Résznyilvantartasok

Az adatkezelés ideje, torlés

Adatatadas, adatszolgaltatas cimzettje, ide értve a harmadik
orszaghba torténd adatszolgaltatast is

A nyilvantartas/adatok elérhetésége

A nyilvantartasban szereplo legkorabbi adat

A nyilvantartishoz/adatokhoz hozziféréssel rendelkezik

Az adatkezelési biztonsaga érdekében megtett intézkedések
ismertetése

Egyéb
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2. melléklet a 20/2025. féigazgatoi intézkedéshez

.................. részére

Tisztelt [Megkereso]!

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatésaghoz (a tovabbiakban: Fodigazgatdsag)
................ -an/én  kildott fenti szami megkeresése kapcsan tajékoztatom, hogy a
Foigazgatdsag az altala vezetett nyilvantartasokbdl kizardlag az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvényben, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelemrdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR), valamint az agazati
jogszabalyokban eldirt szigoru feltételek betartasa mellett, csak az adatkezelésre iranyado
szabalyozasban erre feljogositott szervek, hatosagok részére adhat ki informaciot.

A Foigazgatosag tevékenységét meghatarozo agazati jogszabalyok adatkezelésre vonatkozo
fejezetei (a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasardl és
tartozkodasarol szold 2007. évi L. torvény VI. fejezete, a harmadik orszagbeli allampolgarok
beutazasara és tartdzkodasara vonatkozo altalanos szabalyokrol szolo 2023. évi XC. torvény
Tizedik része, a menedékjogrol szolo 2007. évi LXXX. torvény X. fejezete) pontosan
meghatarozzak, hogy jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabol — térvényben
meghatarozott adatkdrben — mely szervek, illetve hatdsagok részére tovabbithat adatot.

Fentiekre figyelemmel jelen megkeresése alapjdn a megkeresésben szerepld kiilfoldi
allampolgar személyes adatai vonatkozasaban megfeleld jogalapot biztositd jogszabalyi

rendelkezés hidnyaban a Féigazgatdsagnak nem all modjaban adatot szolgaltatni.

[Szintén nem talalhaté megfeleld jogszabalyi felhatalmazis az On dltal hivatkozott [.. ...]
torvényben. |

Amennyiben adatigénylése kapcsan a fentieken tul egyéb relevans jogszabalyi rendelkezések
ismertek, kérem, hogy errdl a Foigazgatdsagot — jelen irat iktatdszamanak hivatkozasként
torténd megjelolésével — tajékoztatni sziveskedjen.
Keltezés helye, elektronikus idébélyegzo szerint
Tisztelettel:
/kiadmanyozé neve, rendfokozata

beosztasa/

Kapja: 1 pld. cimzett ( @ )
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3. melléklet a 20/2025. foigazgatoi intézkedéshez

Szam:

.................. részére

Tisztelt Ugyfeliink!

Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag (a tovabbiakban: Féigazgatosag) ..................
e-mail cimére 202.... .............. -an/én megkiildott beadvanyara [amennyiben e-mailen
kozvetlentil keriil kikiildésre kiegészitendo a megkereséssel és a ,,lenti beadvanyara” torténd
hivatkozassal] hivatkozassal az alabbiakrol tajékoztatom.

A Foigazgatosag az altala vezetett nyilvantartdsokbol a személyazonossag megfeleld
igazolasa esetén az lgyfélnek vagy a vonatkozd jogszabalyokban eldirt szigoru feltétek
betartdsa mellett csak meghatarozott szervek, hatdésagok vagy megfelelo meghatalmazas
benyujtasa esetén a meghatalmazott részére adhat ki informaciot.

Emiatt a Féigazgatosag el6tt folyamatban 1év0 tigyének statuszara iranyulo tajékoztataskérés
keretében adatszolgaltatasra, vagy barmely mas adatkezelést érinté intézkedésre
adatvédelmi okokbol kizarélag abban az esetben Keriilhet sor, amennyiben a
személyazonossagianak igazolasa korében az alabbi adatok hidanytalanul megadasra,
benyujtasra keriilnek:

— az idegenrendészeti/menekiiltiigyi kérelem benytjtasakor kapcsolattartasra szolgdlo
elérhetdségként megadott e-mail cim,

— név, allampolgarsag, sziiletési hely és id0, valamint érvényes uti okmany vagy az
érvényes magyarorszagi tartozkodasra jogositd engedély okmanyszama, vagy annak
masolata,

— afolyamatban 1évo6 ligy szamanak (iktatészam vagy Enter Hungary szam) megjeldlése,

— meghatalmazott/jogi képvisel6 eljarasa esetén a fentieken tul a képviseleti jogosultsag
megfeleld igazolasa kdorében kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban
foglalt meghatalmazas.

Felhivom a figyelmet, hogy amennyiben a megkeresé személyazonossagianak igazolasa
érdekében a fentiekben megjelolt adatok nem Keriilnek hidnytalanul megadasra, a
Foigazgatosagnak nem all médjaban a beadvanyaban kért tajékoztatast megadni, illetve
intézkedést megtenni.
Keltezés helye, elektronikus idébélyegzo szerint
Tisztelettel:
/kiadmanyozé neve, rendfokozata

beosztasa/

Kapja: 1 pld. cimzett ( @ )
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4. melléklet a 20/2025. féigazgatoi intézkedéshez

.................. részére

Tisztelt Ugyfeliink!

Tajékoztatom, hogy a 106-......... szamu irat .......... napjan postai uton/elektronikus
aton/Ugyfélkapun keresztiil tévesen keriilt Onnek megkiildésre/atadasra (A NEM
RELEVANS KULDESI MOD TORLENDO!), annak nem On a valddi cimzettje, ezért kérem,
hogy a fent jelzett kiildeményt haladéktalanul torolni/megsemmisiteni (A KULDEMENY
JELLEGENEK FENYEBEN A NEM RELEVANS TORLENDO) és a torlés/megsemmisités
tényér6l - jelen kiilldemény iktatészdmara torténd hivatkozassal - mieldbb tajékoztatni
sziveskedjék.

Tajékoztatom tovabba, hogy a téves adattovabbitds kapcsan az Orszagos Idegenrendészeti
Foigazgatosagnal vizsgalat van folyamatban, ennek eredményes lefolytatasahoz kérem, hogy
a torlés/megsemmisités ténye mellett arra vonatkozodan is sziveskedjék tajékoztatni, hogy a
kiildemény tartalmat ki ismerhette meg.

Tajékoztatom tovabba, hogy az On, illetve a tovabbi esetlegesen érintettek altal megismert
adatokat harmadik fél részére a hatalyos adatvédelmi rendelkezések (az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint
az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete) értelmében
semmilyen modon nem adhatjak at, masokkal nem ismertethetik meg, illetve a
jogosulatlanul megismert adatokat nem hasznalhatjak fel.

Egyiittmiikodését elore is kdszonom!

Keltezés helye, elektronikus idébélyegzo szerint

Tisztelettel:

/kiadmanyozé neve, rendfokozata
beosztasa/

Kapja: 1 pld. cimzett ( @ )
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Adatkezel6 szervezeti elem
megnevezése:

Adatfeldolgoz6 megnevezése (ha van):

Adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyhely:

Adatvédelmi incidenssel érintett
adatkezelés:

Adatvédelmi incidens idépontja:
Adatvélelmi incidens koriilményei:
Adatvédelmi incidens hatasa:

Adatvédelmi incidenssel érintettek
kore:

Adatvédelmi incidens
megsziintetésére, kovetkezmények
meérséklésére tett intézkedések:

5. melléklet a 20/2025. foigazgatoi intézkedéshez

Nyilvantartoé lap

adatvédelmi incidens adatainak nyilvantartasahoz
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6. melleklet a 20/2025. foigazgatoi intézkedéshez

AZ ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGEI ES AZ
AHHOZ KAPCSOLODOAN KIJELOLT BELSO ADATFELELOSOK

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése B) Bels6 adatfelel6s
1. Hivatalos név (teljes név) Titkarsagvezeto,
2. Székhely Regionalis Igazgatosagok

igazgatoja, Menekdiltiigyi

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van) Tgazgatésag igazgatoja

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel6ld,
szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben|
korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy halozatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim
7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat — elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime)

9. Az ligyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati vezetd neve

10. Az tigyfélfogadas rendje

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatésag szervezeti Titkarsagvezetd
struktiira abraja (a szervezeti elemek ¢és vezetdik megnevezésével)

111. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag fOigazgatdja €s Titkarsagvezeto,
helyetteseinek neve, beosztdsa megnevezése, hivatali elérhetdsége|szervezeti elemek vezetdi
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag szervezeti
elemeinek vezetdinek neve, beosztasa megnevezése, hivatali
elérhetosége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
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1. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6 vagy

alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Belso adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag iranyitasa,
felligyelete vagy ellenérzése alatt allo vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatdé szervek hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Fodigazgatosag iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo vagy aldrendeltségében|
miitkodoé mas kozfeladatot ellatod szervek honlapjanak URL-je

3. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6 vagy alarendeltségében
mitkodé mas kozfeladatot ellatod szervek tligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,

iigyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

nincs ilyen koézérdekii
adat

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikddo gazdalkodo

szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Azon gazdalkod6 szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatosag tobbségi
tulajdondban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal
rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi korének
leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben az Orszagos

Idegenrendészeti Foigazgatosag részesedésének mértéke

nincs ilyen kézérdeki
adat

1.4. Kozalapitvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket az Orszagos
Idegenrendészeti Foigazgatdsag alapitott, amelyek alapitoi jogat O
gyakorolja

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezelé szerve tagjainak
felsorolasa

nincs ilyen kozérdekii
adat

1.5. Lapok
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1. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal alapitott
lapok neve

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal alapitott
lapok szerkesztOségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim)

3. Az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatdsag altal alapitott]

lapok fOszerkeszt6jének a neve

nincs ilyen kozérdeki
adat

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet

gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban az Orszagos
Idegenrendészeti Foigazgatosag felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorldé szerv hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. Az Orszagos ldegenrendészeti Fdigazgatosag felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében al
fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban az
Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag felett a torvényességi
ellenérzést  gyakorldo  szerv  ligyfélszolgalatinak  vagy|
kozonségkapesolatanak elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam,

iigyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

Titkarsagvezetd

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito
jogszabaly megjelolése, illetve azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetdsége

nincs ilyen kozérdeki
adat

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd,
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,

Igazgatasi és Iratkezelési
Foosztaly vezetdje
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valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd szoveg magyar és angol nyelven

Titkarsagvezeto,
Nemzetkozi
Egyiittmiikodési
Foosztaly vezetdje

3. A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatainak felsorolasa és
részletes leirasa

nincs ilyen kozérdeki
adat

II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelels

1. A hatésagi tigyekben ligyfajtdnként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése

2. A hatosagi iigyekben {igyfajtanként ¢és eljarastipusonként
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

3. A hatésagi ligyekben az lgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok felsorolasa
4. A hatosagi ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi

szolgaltatasi dijak 0sszege

5. A hatosagi ligyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az ugyintézést segité utmutatok, az {ligymenetre
vonatkozo6 tajékoztatas

6. A hatdsagi iigyekben az eljarast meginditd irat benyujtasara
szolgalo postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim €s nyitvatartasi idd

7. A hatosagi iigyekben az eljarast meginditd irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

8. A hatosagi iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

9. A hatdsagi ligyekben igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas

10. A  hatéségi tligyekben az {igytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol

¢s az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

Idegenrendészeti
Igazgatdsag igazgatdja,
Menekiiltiigyi
Igazgatosag igazgatoja

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése

2. Az Orszéagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok tartalmanak
leirasa

3. Az Orszagos Idegenrendészeti FOigazgatosag altal nytjtott vagy|
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok

igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes,
Idegenrendészeti
Igazgatdsag igazgatoja,
Menekiiltiigyi
Igazgatdsag igazgatoja
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4. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak és az

abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltetlen
kérdoiv) jegyzéke

2. Az Orszagos Idegenrendészeti FoOigazgatosdg altal —
alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. Az Orszdgos Idegenrendészeti Fodigazgatosag altal —
alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott adatokhoz
valo hozzaférés modja

4. Az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatosag szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyljtott és feldolgozott adatokrol
vald masolatkészités koltségei

Igazgatasi és Iratkezelési
Fdosztaly vezetoje

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdésag nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosdg nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

3. Az Orszadgos Idegenrendészeti Foigazgatdésag nyilvanos
kiadvanyaihoz val6 hozzaférés modja

4. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatésag nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség

ténye

Titkarsagvezetd

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelels

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja (erre szolgald postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv ilésének helye (iranyitészam, varos, utca,
hazszam)

5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeloléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek jegyzokonyvei,
illetve 0sszefoglaloi

6. A testlileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, oral

nincs ilyen kézérdeki
adat
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megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelels

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

nincs ilyen kozérdeki

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hd, nap
megjeloléssel)

adat

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl
sz0l6 torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotdsra iranyulod
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok

5. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl
sz0l6 torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra iranyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos ilésére
benytjtott eléterjesztések a benyujtas idopontjatol

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl és az észrevételek
elutasitasanak indokairol

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. Az Orszéagos Idegenrendészeti Féigazgatosag altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag altal| Idegenrendészeti Igazgatosag
kozzétett hirdetmények, kozlemények igazgatoja, Titkarsagvezetd

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények| Igazgatasi és Iratkezelési

intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények

Foosztaly vezetdje
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tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, fOldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

S. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag kezelésében
1évé kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasdra iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben az Orszagos
Idegenrendészeti Féigazgatosag az egyik szerzodo fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. A Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag kiilonos
kozzétételi listaja

2. A Orszdgos Idegenrendészeti Foigazgatosag egyedi
kozzétételi listaja

Titkarsagvezetd

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellenorzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag az,
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat

tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Allami SzamvevOszék ellenérzéseinek nyilvanos

megallapitasai

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelels

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdosag vonatkozo

egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes
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IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag gazdasagi és human
feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, foigazgato-helyettes
hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatok és értékiik, id6beli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika
A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag tevékenységére| Jogi és Adminisztracios
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés| Igazgatosag igazgatdja
eredményei, idobeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds
1. Az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatosag éves (elemi) gazdasagi és human
koltségvetései foigazgato-helyettes

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds
1. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag szamviteli gazdasagi és human
torvény szerinti beszamoloi foigazgato-helyettes

III. KozzEtételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Bels6 adatfelelos

1. Az Orszagos lIdegenrendészeti Foigazgatosdgnak a koltségvetése| gazdasagi és human
végrehajtasarol — a kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és| féigazgatd-helyettes
gyakorisdggal — készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Bels6 adatfelel6s

1. Az  Orszagos  Idegenrendészeti  Fdigazgatdsagon| gazdasagi és human
foglalkoztatottak létszama ¢és személyi juttatdsaira vonatkozo|  foigazgatd-helyettes
Osszesitett adatok

2. A vezetOk és a vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett 0sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és
mértéke Osszesitve
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II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Belsé adatfelelds

1. Az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatosag koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag koltségvetésébol
nyUjtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési tiamogatasok célja

3. Az Orszdgos Idegenrendészeti Foigazgatdsag koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok 0sszege

4. Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag koltségvetésébol
nyUjtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

II1. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése B) Belso adatfelelds

Osszefliggd, otmillio forintot eléré vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog atadasara, valamint koncesszidba adésra
vonatkoz6 szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Osszefliggd beszerzések adatai és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerzOdés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
¢rteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozll a magasabb 0Osszeget kell figyelembe
venni.

Az idOszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb iddtartamral
kotott —  szerzddéseknél az  érték  kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani.

1. Az éllamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az gazdasagi és human
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal foigazgato-helyettes

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. A koncessziordl szold torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett

emlékeztetok, palyazat eredménye)

gazdasagi és human
féigazgato-helyettes

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

“ A) Adat megnevezése u B) Belsd adatfelelds H
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1. Az Orszidgos Idegenrendészeti FoOigazgatésdg nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti
szerveli szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,
kulturalis, szociadlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok  altal ellatott  feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladd
kifizetések cimzettjei

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelel6s

1. Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerz8dések

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Bels6 adatfelelds

1. A kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0Osszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott szerzodésekrol

gazdasagi és human
foigazgato-helyettes

7. melléklet a 20/2025. foigazgatoi intezkedéshez

Adatkérés

az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé koltségtérités megfizetésének

teljesitéséhez

A kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény targya:

Az igényld
N V. ettt a e e e e et e e e et e e e e e e e aaeeaaaes
CIIMIC: ettt ettt e e e e et e e e e e e s enaaaeeeeeessannes

Adbdazonositod jele/addszamas ..........cc.eevveeieecieeniieriieeeceeee e

Szamlazasra vonatkozo6 adatok:

SZAMIAZAST NEV: ..ottt ear e e e e s eeenes
SZAMIAZAST CIIMLL weeeeeeeeeeeeeeeee et e e e e e e reeeeeeeeenes

Kelt oo €V e ho ...... nap
Tajékoztatas
Tisztelt Adatkéro!
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Az On személyes adatait az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag, mint adatkezeld a
szdmviteli bizonylat kidllitdsdhoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok
atadasanak szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére és ellendrzésére vonatkozo
torvényi el6irasok az iranyadoak.

Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag a személyes adatokat harmadik fél szamara
csak kiilon torvényben foglaltak alapjan, megfelel6 jogalap fennallasa esetén adja at.
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